
mi;ksxh tkudkjh vkidh lwpuk ds vf/kdkj ds fy, 

 

1- Ykksd izkf/kdj.k dk uke% jktLo e.My jktLFkku vtesj 

Qksu u- bZ-ih-ch-,Dl 2627620]2627023 

  2627024]2627862 
 

2- Ykksd lwpuk vf/kdkjh dk uke%  Jh tqfYQdkj csx fetkZ] fucU/kd 

   jktLo e.My jktLFkku vtesj 

   Qksu u- 2627891 

 

3- lgk;d yksd lwpuk vf/kdkjh%  Jh gfj flag ehuk 

   vfrfjDr fucU/kd ¼foRr ,oa ys[kk½ 

   Qksu u- 2627267 

 

  mi fucU/kd¼jkrl ½ 

  Qksu u- 2627730 

 

  Jhefr uhrw ;kno 

 mi fucU/kd¼iz’kklu ,oa tkap ½ 

 ,DlVas’ku&235 

 

 Jhefr lhek 'kekZ 

 mi fucU/kd¼Hkw-v- ½ 

 ,DlVas’ku&246 

 

 

4- vihy vf/kdkjh %   Jh v’kksd 'ks[kj] v/;{k 

jktLo e.My jktLFkku vtesj 

    Qksu u- 2627002 

,DlVas’ku&201]202 
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    अ� याअ� याअ� याअ� याय य य य ----    1111        

    
राज
 वराज
 वराज
 वराज
 व म ड म ड म ड म डल राज
 थाल राज
 थाल राज
 थाल राज
 थानननन, , , , अजमेरअजमेरअजमेरअजमेर    

    
सूचना का अ�धकार सूचना का अ�धकार सूचना का अ�धकार सूचना का अ�धकार ----    �वभागीय मै� यु�वभागीय मै� यु�वभागीय मै� यु�वभागीय मै� युअलअलअलअल 

 

(सूचना का अ�धकार अ�ध"नयम 2005 क& धारा 4(1) के ख ड (बी) के अ� तग,त साव,ज"नक 

सूचनाथ, �वभागीय मै� युअल) 

 

-
 ता-
 ता-
 ता-
 ताव नाव नाव नाव ना    ----     
 

 सूचना का अ�धकार अ�ध"नयम, 2005 (वष, 2005 का के� /0य अ�ध"नयम सं2 याक 

22) शासन 4ारा उनके अधीन काय,रत लोक -ा�धका7रय8 के 4ारा स9 पा;दत =कये जाने वाले 

काय> क& पारद?श,ता सु"निAत करने के उBेC य से अ�ध"नय?मत =कया गया है। इस 

अ�ध"नयम क& मूल भावना यह है =क सरकार और उसके लोक -ा�धकार0 नागा7रक8 के -"त 

उH तरदायी बने रहे तथा अपनी नी"तय8, काय,-णा?लय8 और स9 पा;दत =कये जाने वाले काय> 

से जनता को अवगत रखJ। इस अ�ध"नयम के तहत जहां एक ओर नाग7रक8 4ारा चाह0 गई 

सूचना उपलN ध कराने के संबंध मJ -ावधान =कये गये हO, वह0ं दसूर0 ओर अ�ध"नयम क& 

धारा 4(1) (बी) के तहत -H येक लोक -ा�धकार0 से यह अपेPा क& गई है =क कुछ "निAत 

Rब� दओुं के बारे मJ सूचनायJ -का?शत क& जावे। तदनुसार धारा-4(1)(बी) मJ वSण,त Rब�दओुं 

के संबंध मJ �वभागीय मे� युअल सव,साधारण क& जानकार0 हेतु �वभागीय वेबसाईट 

.................................. पर तथा ?लSखत ह
 तपुि
तका के Vप मJ -का?शत =कया जाता है।   

 

उBCे यउBCे यउBCे यउBCे य    ----     
 

 इस �वभागीय मै� युअल का उBेC य �वभाग के बारे मJ आम जनता को अ�धका�धक 

जानकार0 उपलN ध कराना है ता=क आम नाग7रक �वभाग से संबं�धत अपने काय> क& 

जानकार0 के ?लये संबं�धत लोक -ा�धकार0 से स9 पक,  कर वां"छत सूचना समय पर -ाX त 

कर सके। यह �वभागीय मै� युअल आम नाग7रक8 के साथ-साथ �व?भ� न समाज सेवी 

सं
 थाओं, संगठन8, राजक&य �वभाग8, अ4,सरकार0 उपZम8 आ;द के ?लये उपयोगी ?स4 होगा। 

 

-ाVप-ाVप-ाVप-ाVप    ----    

    
 इस पुि
तका मJ लोक -ा�धकरण के संगठन क& �व?श�[यॉ, कृH य एवं कत,̂  य, 

अ�ध का7रय8 एवं कम,चा7रय8 क& श_`यॉ एवं कत,̂  य, काय> के "नवह,न हेतु अ�ध"नयम, 

"नयम, अनुदेश और "नदa?शका, लोक सूचना अ�ध का7रय8 के नाम, पदनाम एवं अ� य 

�व?श�[यॉ, �व?भ� न शाखावार काय, क& -=Zया एवं अ� य �ववरण, अ�धका7रय8 और शाखाओं 

क& "नदa?शका, अ�धका7रय8 और कम,चा7रय8 क& वेतन bृखंला का �ववरण एवं अ� य �व ?भ� न 

उपयोगी जानकार0 का समावेश =कया गया है। 
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जानकार0 हेत ुस9 पजानकार0 हेत ुस9 पजानकार0 हेत ुस9 पजानकार0 हेत ुस9 पक,क,क,क,     ----    

    
    इस मै� युअल मJ समा;हत �वषय8 के संबंध मJ �व
 ततृ जानकार0 संबं �धत -भार0 

अ�धका7रय8/काया,लय अ� यPो िजनका �ववरण आगे ;दया गया हO, से -ाX त क& जा सकती 

है। 

 

सचूना -ाX तसचूना -ाX तसचूना -ाX तसचूना -ाX त करने क& �व�ध एवं शdु क करने क& �व�ध एवं शdु क करने क& �व�ध एवं शdु क करने क& �व�ध एवं शdु क    ---- 
 

 

ZंZंZंZं. . . . संसंसंसं....    �वषय�वषय�वषय�वषय----व
 तुव
 तुव
 तुव
 तु    शुd कशुd कशुd कशुd क    

1 आवेदन शुd क -ाथ,ना पe के साथ Vपये 10/- 

2 अ?भलेख8 के "नर0Pण के ?लये -थम घंटे - कोई फ&स नह0ं अ"त7रh त 

-H येक 15 ?मनट या उसके भाग के ?लये 

Vपये 5/- 

3 -"त?ल�प (ए-4 या ए-3 आकार मJ) Vपये 2/- -"त पjृ ठ 

4 -"त?ल�प (बड ेआकार के पjृ ठ) वा
 त�वक -भार अथवा लागत क&मत 

5 से9 पल या मॉडल के ?लए वा
 त�वक लागत क&मत 

6 _ड
 क या lलोपी मJ Vपये 50/- -"त lलोपी या _ड
 क 

7 मु;/त सूचना के ?लए "नयत मूd य या -काशन के उ4रण8 क& 

-"त पjृ ठ फोटो के ?लए Vपये 2/- 

 

 शुd क रा?श नगद/बOक nाlट/ बOकस, चकै अथवा भारतीय पो
 टल ऑड,र के Vप मJ 

जमा करायी जा सकती है। 
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अ� याअ� याअ� याअ� याय य य य ----    2222    

    

संगठन क& �व?श�[यासंगठन क& �व?श�[यासंगठन क& �व?श�[यासंगठन क& �व?श�[या,,,,    कृH यकृH यकृH यकृH य    एवं कत,̂  यएवं कत,̂  यएवं कत,̂  यएवं कत,̂  य    
 

 

लोक -ा�धकरण का संpPX तलोक -ा�धकरण का संpPX तलोक -ा�धकरण का संpPX तलोक -ा�धकरण का संpPX त इ"तहास एवं गठन का -संग इ"तहास एवं गठन का -संग इ"तहास एवं गठन का -संग इ"तहास एवं गठन का -संग    ----    
 

 राज
 व म डल, राज
 थान क& 
 थापना 12.08.1949 को जयपुर मJ क& गई थी। 

इसका उदेC् य तH काल0न इकाई राt य8 मJ -च?लत �व?भ� न कानून8 के 
 थान पर -देश क& 

जनता को एकVप कानून के तहत जनता को ऐसा राज
 व � यायालय -दान करना था िजससे 

काC तकार0 पvा, भू-राज
 व, सवaPण भू-अ?भलेख तथा कृषक8 से संबं�धत �व?भ� न मामल8 के 

राज
 व वाद8 का शीw व सह0 "न
 तारण हो सके। राव कमेट0 ?सफा7रश से राज
 व म डल 

1958 मJ अजमेर 
 थाना� त7रत हुआ तथा ;दनांक 26.01.1959 से यह वत,मान प7रसर मJ 

काय,रत है। 

 

 वत,मान राज
 व म डल का गठन राज
 थान भू-राज
 व अ�ध"नयम 1956 क& धारा 4 

के तहत ग;ठत =कया गया है। इसमJ राज
 व मण ्डल के अ� यP तथा सद
 य8 क& सं2 या व 

योx यता "नधा,7रत क& गई है पूव, मJ सद
 य8 क& सं2 या कम से कम 3 तथा अ�धकतम 7 

सद
 य "नधा,7रत क& गई थी। वष, 1986 मJ इसे संशो�धत कर सद
 य8 क& सं2 या अ�धकतम 

15 करन े का -ावधान =कया गया। राज
 थान भू-राज
 व (राज
 व म डल के अ� यP व 

सद
 य8 क& योx यता व सेवा शतa) "नयम 1971 4ारा अ� यP एवं �व?भ� न 
 eोत से "नयुh त 

होने वाले सद
 य8 क& योx यता व अ� य सेवा शतa "नधा,7रत क& गई हO, इन "नयम8 मJ हुये 

संशोधन8 के उपरांत वत,मान मJ "न9 न 
 eोत से सद
 य8 क& "नयु_` "नधा,7रत हैः- 

 

 

1. भारतीय -शास"नक सेवा (सुपर टाईम 
 कल)  - 5 सद
 य 

2. राज
 थान उz च � या"यक सेवा    - 2 सद
 य 

3. अ?भभाष संवग, से      - 2 सद
 य 

4. राज
 थान -शास"नक सेवा (सुपर टाईम 
 केल)  - 11 सद
 य 

           ---------------- 

         20 सद
 य 

           ---------------- 

उBCे यउBCे यउBCे यउBCे य एवं काय, एवं काय, एवं काय, एवं काय,    ----    

    
 राज
 थान भू-राज
 व अ�ध"नयम 1956 के तहत राज
 व म डल, राज
 व मामल8 मJ 

अपील, "नगरानी तथा रेफरे� स के शीष,
 थ � यायालय एवं अधीन
 थ राज
 व � यायालय8 के 

-शास"नक "नयंeक के Vप मJ काय,रत हO। इसके साथ ह0 राज
 व म डल �व?भ� न 

अ�ध"नयम8 के अ� तग,त -दH त श_`य8 का उपयोग करते हुये भी राt य सरकार क& एक 

-शास"नक सं
 था हO तथा राt य के सभी राज
 व � यायालय8 के अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 पर 

राज
 व म डल का वैधा"नक "नयंeण है। 
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राजराजराजराज
 व
 व
 व
 व म ड म ड म ड म डल का -शास"नक ढांचा ल का -शास"नक ढांचा ल का -शास"नक ढांचा ल का -शास"नक ढांचा     

अ� यअ� यअ� यअ� यPPPP 

 

सद
 यगण (कुल 20) 

 

"नब� धक 

 

 

अ"त0 "नब� धक   संयुh त "नदेशक  ?स
 टम एना?ल
 ट उप-"नब� धक   उप-"नब� धक उप-"नब� धक   अ"त."नब� धक 

    � याय      सांि2यक&     -शासन       �व. जांच        भू.अ.      �वH त एवं लेखा 

         ए.सी.पी. 

 

          -ो|ामर 

 

सहा.�व�ध  सहा."नब� धक      सहा."नदेशक      संपादक  सूचना सहा. सहा."नब� धक             तहसीलदार      व7रj ठ      व7रj ठ 

 परामश}   � याय      सांि2यक& पशुगणना   रा�वरा          -शासन        भू.अ?भलेख    लेखा�धकार0  लेखा�धकार0 

                    (आय)     (^ यय) 

  

मु2 य  �व�ध     सांि2यक&      सांि2यक&                                                      लेखा�धकार0    लेखा�धकार0   

�व�ध  सहा.     अ�धकार0       अ�धकार0                                                         आय    ^ यय 

सहा.                   (सN जी)      (फल तरकार0) 

                   "न.रा.ले.(4 पद)  स.ले.अ.(5पद) 



राज
 वराज
 वराज
 वराज
 व म ड म ड म ड म डल 4ारा स9 पाल 4ारा स9 पाल 4ारा स9 पाल 4ारा स9 पा;दत =कये जा;दत =कये जा;दत =कये जा;दत =कये जाने वाले काय,ने वाले काय,ने वाले काय,ने वाले काय,    ----    

    
 राज
 व म डल -मुख Vप से दो -कार के दा"यH व8 का "नव,हन करता हO। 

 

1. � या"यक काय, 

2. -शास"नक काय, 

 

1111. . . . � या� या� या� या"य"य"य"यक काय,क काय,क काय,क काय,    ----    

    

 � या"यक काय, � याय शाखा के मा� यम से स9 पा;दत =कये जाते हO। � याय शाखा के -भार0 

अ�धकार0 अ"त7रh त "नब� धक (� याय) bीमती �वनीता bीवा
 तव हO। � याय शाखा मJ 1 काया,लय 

अधीPक, 1 �व�ध स9 पादक, 5 काया,लय सहायक, 26 व7रj ठ ?ल�पक, 49 क"नj ठ ?ल�पक पद
 था�पत 

हO। इसके अ"त7रh त वत,मान ्मJ काय,रत ्सभी 14 माननीय सद
 यगण को 2-2 शीw ?ल�पक संवग, के 

का?म,क उपलN ध कराये गये हO। � याय शाखा के का?म,क8 4ारा राज
 व मुकदम8 क& पeाव?लयॉ संधा7रत 

कर उनमJ वां"छत काय,वाह0 क& जाती हO। 

 

 अ� यP, राज
 व म डल तथा सद
 यगण 4ारा राज
 व मुकदम8 क& सुनवाई एवं "न
 तारण का 

काय, =कया जाता हO। राज
 व � या"यक Pेeा�धकार "न9 न -कार हO ◌ः- 

 

ZंZंZंZं. . . . 

संसंसंसं....    
अ�ध"नयमअ�ध"नयमअ�ध"नयमअ�ध"नयम    

राज
 वराज
 वराज
 वराज
 व मुकदम8 मुकदम8 मुकदम8 मुकदम8    

का -कारका -कारका -कारका -कार    
"नयम"नयम"नयम"नयम    ?ल?मटेशन?ल?मटेशन?ल?मटेशन?ल?मटेशन    

1. राज
 थान भू राज
 व 

अ�ध"नयम, 1956 

-- '' -- 

-- '' -- 

-- '' -- 

 

 

-- '' -- 

-- '' -- 

अपील ;4तीय 

नजरसानी  

"नगरानी 

रेफरे� स 

�ांसफर 

-ाथ,ना पe 


 पेशल अपील 

-ाथ,ना पe 

धारा 76 

धारा 86 

धारा 83 व 84 

धारा 82 

धारा 53 

- 

धारा 10 

धारा 9 

90 ;दन 

- 

90 ;दन 

- 

30 ;दन 

- 

30 ;दन 

कोई सीमा नह0ं� 

2. 

 

राज
 थान काC तकार0 

अ�ध"नयम, 1955 

-- '' -- 

-- '' -- 

-- '' -- 

-- '' -- 

;4तीय अपील 

"नगरानी 

नजरसानी 

रेफरे� स 

�ांसफर 

�-ाथ,ना पe 

धारा 224,225 

धारा 230 

धारा 229 

धारा 232 

धारा 233 

धारा 221 

90 ;दन 

90 ;दन 

180 ;दन 

कोई सीमा नह0ं 

90 ;दन 

कोई सीमा नह0ं 

3. राज
 थान जमींदार0 व 

Rब
 वादार0 सामि�त 

अ�ध"नयम, 1959 

;4तीय अपील धारा 25(1) 60 ;दन 

4. राज
 थान उप"नवेशन 

अ�ध"नयम, 1971  

"नगरानी "नयम 17(2) 90 ;दन 

5. राज
 थान भू सुधार एवं अपील धारा 20(1) 90 ;दन 
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भू 
 वा?मय8 क& सि9 प � 

अ�ध|हण अ�ध"नयम, 

1963 

6. राज
 थान पिNलक मांग 

वसूल0 अ�ध"नयम, 1952 

"नगरानी धारा 238 90 ;दन 

7. राज
 थान भू?म सुधार 

एवं जागीर पुन|,हण 

अ�ध"नयम, 1959 

अपील धारा 39  90 ;दन 

8. जयपुर मातमी "नयम, 

1945 

"नयम 28 धारा 18(2) 60 ;दन 

9. भारतीय "न2 यात �व�ध 

(�ेजस, �ोन) अ�ध"नयम, 

1878 

अपील धारा 9 90 ;दन 

10. राज
 थान राजगामी 

�व"नयम अ�ध"नयम, 

1956 

अपील धारा 7 90 ;दन 

11. कृ�ष भू?म उपयो�गता 

एh ट, 1956 

"नगरानी धारा 5 90 ;दन 

 

 राज
 व म डल का अ�धकार Pेe सम
 त राज
 थान हO। अ� यP, राज
 व म डल अपने अ�धकार 

Pेe के काय, �वभाजन हेतु सPम हO। राज
 व वाद सद
 य8 क& एकलपीठ तथा ख डपीठ एवं वहृदपीठ, 

िजसमJ दो या दो से अ�धक सद
 य ह8गे, 4ारा सुने जा सकते हO। 

 

एकलपीठ 4ारा सनेु जाने वाले वादएकलपीठ 4ारा सनेु जाने वाले वादएकलपीठ 4ारा सनेु जाने वाले वादएकलपीठ 4ारा सनेु जाने वाले वाद    ----    

    
1 �व�वध आवेदन पe 

2 म डल 4ारा अनुपि
थ"त के कारण खा7रजी के आदेश को अ
 वीकार करने के ?लये आवेदन पe या 

एक पPीय "नण,य 

3 म डल के एकल सद
 य 4ारा पा7रत "नण,य के पुनरावलोकन के ?लये आवेदन पe 

4 संदभ, 

5 -करण8 के ह
 तांतरण के ?लये आवेदन पe 

6 पुनर0Pण 

7 राज
 थान भू राज
 व अ�ध"नयम, 1956 क& धारा 76 के ख ड (घ) के तहत ्तथा राज
 थान कृ�ष 

जोत पर अ�ध"नयम सीमा अ�धरोपण अ�ध"नयम, 1973 क& धारा 28(2) के तहत ् म डल क& 

;4तीय अपील 

 

ख डख डख डख डपीठ 4ारा सनेु जापीठ 4ारा सनेु जापीठ 4ारा सनेु जापीठ 4ारा सनेु जाने वाले -करणने वाले -करणने वाले -करणने वाले -करण    ----    
    

1 अपील मJ म डल के � यान मJ लाये जाने वाले सम
 त द
 तावेज व आदेश अलावा उनके जो "नयम 

8 के ख ड (viii) मJ "न;द,j ट हO।  

2 य;द एकल पीठ 4ारा सुनवाई =कये गये =कसी मामले मJ �व�ध या �व�ध क& श_`वाल0 V ;ढ या 

=कसी द
 तावेज क& संरचना का -C न "नण,य के ?लये � याय पीठ को "नदa?शत =कये जाने पर "नण,य 



 - 7 -  

मJ दो सद
 य8 के बीच मतभेद होने क& दशा मJ तीसरे सद
 य को, िजसमJ अ� यP भी होगJ, सुनवाई 

हेतु भेजा जायेगा। 

 

"नब� ध"नब� ध"नब� ध"नब� धक क क क ((((रिज
 �ारिज
 �ारिज
 �ारिज
 �ारररर) ) ) ) राज
 वराज
 वराज
 वराज
 व म ड म ड म ड म डल क&ल क&ल क&ल क&    � या� या� या� या"यक"यक"यक"यक    श_`श_`श_`श_`यॉ एवं कत,̂  यःयॉ एवं कत,̂  यःयॉ एवं कत,̂  यःयॉ एवं कत,̂  यः----    

    

1 वार ट8 पर ह
 ताPर करने तथा उ� हJ जार0 करने के साथ-साथ नो;टस तथा अ� य हुh मनाम8 को 

जार0 तथा तामील करने संबंधी सभी मामल8 का "न
 तारण करना।    

2 अपील अथवा आप��य8 के =कसी �ापन, या�चका अथवा आवेदन पe मJ औपचा7रक क?मय8 को दरू 

करने के ?लये अनुम"त देना।    

3 "न9 न?लSखत से संबं�धत अ�ववादाH मक आवेदन पe8 को 
 वीकार करना, इनमJ आवC यक आदेश 

जार0 करना तथा उनका "न
 तारण ◌ः- 

    

क- मतृक पPकार8 के �व�धक -"त"न�धय8 को अ?भलेख पर लाना, बशतa =क स9 प�� अथवा समय 

सीमा का कोई -C न नह0ं उठता, 

  

ख- मुकदम8 के लि9बत रहने क& अव�ध मJ =कसी ;हत का अ?भह
 तांकन, सजृन अथवा 

अ�धकारा� तरण को लेखब4 करना, 

 

ग- ;हतेषी अथवा संरPक क& फ&स तथा खचा, स;हत मुकदमJ के ?लये ;हतेषी अथवा संरPक क& 

"नयु_` करना अथवा उसे हटाना, 

 

4 गवाह8 के खच> तथा भH त8 के भुगतान से संबं�धत मामल8 पर काय,वाह0 करना। 

5 (� यायपीठ मJ -
 तुत =कये जाने के ?लये) "नगरानी तथा पुनरावलोकन क& अपील तथा आवेदन पe8 

को -ाX त करना। 

6 म डल 4ारा पा7रत _ड|ी तथा आदेश8 को "नj पादन के ?लये अ� य � यायालय8 को भेजना। 

7 म डल के आदेशाधीन समझौते का सH यापन करना अथवा =कसी ^ य_` के शपथ के कथन को 

लेखब4 करना। 

8 "नचल0 अदालत के उस -करण मJ, िजसमJ -करण8 के पर0Pण करने के ?लये उस अदालत को 

"नदa?शत =कया गया हO, तजवीज के -
 तुतीकरण के ?लये समय मJ व;ृ4 करना। 

9 "नण,य क& -"तय8 को अलग करना जहां ऐसी -"तयां कम से कम एक संबं�धत अपील अथवा 

"नगरानी मJ पेश क& गई हO। 

10 ऐसे आदेश8 के अ� यधीन, जैसा =क म डल समय-समय पर पा7रत करे, मुकदम8 क& -ग"त से 

संबं�धत सम
 त मामल8 मJ काय,वाह0 करना, 

11 शपथ-पe8 को -ाX त करना तथा इनके -
 तुत करने के आधार8 का सH यापन करना। 

12 ये "नदaश देना =क कोई मामला म डल के स9 मुख रखा जावे। 

13 ऐसे अ� य काय, करना जो म डल 4ारा "नदa?शत =कये जावे। 

14 "नब� धक क& अनुपि
थ"त मJ अ"त7रh त "नब� धक काय, करेगा। "नब� धक क& अनुपि
थ "त मJ 

अ"त7रh त "नब� धक, "नब� धक क& श_`य8, कत,̂  य8, कृH य8 का -योग करेगा और अ"त7रh त 

"नब� धक क& अनुपि
थ"त मJ उप "नब� धक, अ"त7रh त "नब� धक क& श_`य8, कृH य8 तथा कत,̂  य8 
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का पालना करेगा और उप-"नब� धक क& अनुपि
थ"त मJ सहायक "नब� धक, उप-"नब� धक क& 

श_`य8, कत,̂  य8 का पालन करेगा। 

 

 राज
 व म डल मJ राज
 व मुकदम8 के दायर करने तथा "न
 तारण व � यायालय संबंधी सम
 त 

काय> एवं �- Zया के संबंध मJ आवC यक -ावधान राज
 थान रेवे� यू को�,स मै� युअल, 1956 भाग 1 व 2 

मJ -का?शत =कये गये हO। 

 

राज
 वराज
 वराज
 वराज
 व    म डम डम डम डल के � याल के � याल के � याल के � या"यक"यक"यक"यक    काय> क& -=Zयाकाय> क& -=Zयाकाय> क& -=Zयाकाय> क& -=Zया    ----    

    
 माननीय बOच के स9 मुख -
 तुत =कये जान ेवाले सम
 त कैसेज यथा अपील, "नगरानी, रेफरे� स, 

एवं -ाथ,ना पe आ;द सव,-थम "नब� धक के � यायालय मJ -
 तुत =कये जाते हO, िजनक& जांच क& जाकर 

संबं�धत ?ल�पक 4ारा चैक?ल
 ट तैयार कर 7रपोट, -
 तुत क& जाती हO। कै9 पकोट, मJ यह काय, संबं�धत 

पीठासीन अ�धकार0 के र0डर 4ारा स9 पा;दत =कया जाता हO। 7रपोट, एवं चकै?ल
 ट के आधार पर 

अ"त7रh त "नब� धक (� याय) के 
 तर से -करण को दज, रिज
 टर पर बOच के समP -
 तुत करने के 

आदेश ;दये जाते हO। इस हेतु केस को क9 X यूटर आई.डी. न9 बर आवं;टत =कया जाता हO। 

 

 इसके पC चात ् -करण कॉज?ल
 ट शाखा को सुनवाई हेतु बOच के समP लगाने के ?लये भेजा 

जाता हO, जहां साX ता;हक कॉज?ल
 ट मJ -करण को सि9म?लत =कया जाता हO। "नधा,7रत ;दनांक को 

� याय शाखा 4ारा -करण क& पeावल0 "नधा,7रत बOच के समP -
 तुत क& जाती हO। बOच 4ारा सुनवाई के 

बाद आदेश पा7रत करने पर पeावल0 आदेश क& पालनाथ, संबं�धत ?ल�पक को भेजी जाती है जो =क 

आदेश क& पालना मJ वां"छत काय,वाह0 करता हO। इसके साथ ह0 एड?मशन के -करण8 मJ नो;टस जार0 

करने व अधीन
 थ � यायालय8 से रेकॉड, मंगाने क& काय,वाह0 संबं�धत ?ल�पक 4ारा पूण, क& जाती हO। 

 

 नो;टस जार0 कर पPकार8 पर ता?मल कराने व अधीन
 थ � यायालय8 से रेकॉड, मंगाने क& 

काय,वाह0 "नब� धक कोट, 
 तर पर पूण, क& जाती हO। यह सभी काय,वाह0 पूण, होने पर -करण क& 

पeावल0 बOच के समP सुनवाई व "नण,य हेत ु-
 तुत क& जाती हO। -करण मJ "नण,य पा7रत होने के 

पC चात ्पeावल0 पालना हेतु संबं�धत ?ल�पक को ?भजवा द0 जाती हO, जो पालना के बाद अधीन
 थ 

� यायालय का रेकॉड, मय "नण,य -"त के संबं�धत अधीन
 थ � यायालय को लौटाने क& काय,वाह0 करता 

हO। -करण क& पeावल0 रेवे� यू कोट, मै� युअल के -ावधानानुसार क� साईन कर रेकॉड, Vम मJ ?भजवा द0 

जाती हO। 

 

 म डल के सभी राज
 व मुकदम8 का क9 X यूटराईजेशन कर इ� हJ क9 X यूटर आई.डी. न9 बर 

आवं;टत =कये जाने से पeाव?लय8 का रख-रखाव अH य�धक सु�वधाजनक हो गया हO, िजनक& वत,मान ्

ि
थ"त पPकारगण म डल प7रसर मJ ि
थत टच 
 Z&न मशीन पर देख सकते हO। 

 

राजक&य अ?भभाषकराजक&य अ?भभाषकराजक&य अ?भभाषकराजक&य अ?भभाषक    ----    

    
 राज
 व म डल मJ सरकार क& ओर से मुकदम8 मJ पैरवी के ?लये एक राजक&य अ?भभाषक, एक 

अ"त7रh त राजक&य अ?भभाषक तथा 11 उप राजक&य अ?भभाषक "नयुh त हO। 
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"नण,य"नण,य"नण,य"नण,य////द
 ताद
 ताद
 ताद
 तावJजो क& -"त?ल�पवJजो क& -"त?ल�पवJजो क& -"त?ल�पवJजो क& -"त?ल�प    -ाX त-ाX त-ाX त-ाX त करने क& -=Zया करने क& -=Zया करने क& -=Zया करने क& -=Zया    ----    
 

 इस काय, हेतु पथृक सेल खोला गया हO, जहां से वां"छत -"त?ल�पयां "नधा,7रत -पe मJ आवेदन 

कर -ाX त क& जा सकती हO। 

 

 सभी राज
 व मुकदम8 को क9 X यूटर मJ दज, कर क9 X यूटर आई.डी. न9 बर ;दया गया हO, िजससे 

H व7रत ग"त से -करण क& ि
थ"त �ात क& जा सकती हO। 

 

 ;दनांक 01.01.2005 से नई कॉज?ल
 ट -णाल0 -ार9 भ क& गई हO, िजसके तहत आगामी एक 

सX ताह मJ बOच मJ लगने वाले मुकदम8 क& र0िजयो|ाफ& से अ�धकृत अ?भभाषक8 को � याय शाखा 4ारा 

उपलN ध कराई जाती हO। 

 

 म डल मJ टच 
 Z&न मशीन 
 था�पत क& गई हO, िजसमJ कोई भी ^ य_` =कसी भी समय अपने 

-करण क& संपूण, जानकार0 अपनी अगंु?लय8 के 
 पश, माe से �ात कर सकता हO। इसक& भाषा पूण,तः 

;ह� द0 हO। वाद8 क& तार0ख पेशी टेल0फोन से भी संपूण, ;ह� द
ु तान के =कसी भी शहर, =कसी भी -ांत के 

^ य_` 4ारा -ाX त क& जा सकती हO। 

 

अधीन
 थअधीन
 थअधीन
 थअधीन
 थ राज
 व राज
 व राज
 व राज
 व � या � या � या � यायालययालययालययालय    ----    

    
 राज
 व म डल के अधीन
 थ "न9 नां=कत � यायालय हO - 

 

 1. संभागीय आयhु त   -   7  

 2. राज
 व अपील -ा�धकार0  -  13 

 3. भू--ब� ध अ�धकार0-कम- 

    राज
 व अपील -ा�धकार0  -  10 

 4. िजला कलेh टर   -  33 

 5. उपख ड अ�धकार0   - 188 

 6. सहायक कलेh टर   -  13 

 7. तहसीलदार    - 241 

 8. अ"त7रh त तहसीलदार  -   7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 - 10 -  

-शास"नक काय,-शास"नक काय,-शास"नक काय,-शास"नक काय, - 
    

राज
 वराज
 वराज
 वराज
 व म ड म ड म ड म डल के -शास"नक काय,ल के -शास"नक काय,ल के -शास"नक काय,ल के -शास"नक काय,    ----    
 

 राज
 व म डल मJ � या"यक काय, के अ"त7रh त -शास"नक काय� हेतु पथृक अनुभाग काय,शील हO 

जो "न9 न -कार हO ◌ः- 

 

1. -शासन शाखा 

2. आर.ट0.एस. शाखा 

3. भू0अ0 शाखा 

4. लेखा शाखा 

5. "नर0Pण शाखा 

6. �वभागीय जांच शाखा 

7. 7रट शाखा 

8. सांि2यक& शाखा 

9. 
 टोर शाखा 

10. अ?भलेखागार 

11. Rबल शाखा 

12. पु
 तकालय 

13. क9 X यूटर शाखा 

14. रोकड शाखा 

15. रा�वरा -कोj ठ 

1111. . . . -शासन शाखा-शासन शाखा-शासन शाखा-शासन शाखा 
 

 -शासन शाखा मJ 01 काया,लय सहायक, 02 व7रj ठ ?ल�पक, 06 क"नj ठ ?ल�पक पद
 था�पत हO। 

-शासन शाखा के -भार0 अ�धकार0 उप-"नब� धक (-शासन) हO। म डल एवं म डल के अधीन
 थ "न9 न 

सेवा संवग, के पद सिृजत हO ◌ः-  

ZंZंZंZं....

संसंसंसं....    
पदनामपदनामपदनामपदनाम    सेवा संवग,सेवा संवग,सेवा संवग,सेवा संवग,    
 वी
 वी
 वी
 वीकृतकृतकृतकृत    र"नगं पे बै डर"नगं पे बै डर"नगं पे बै डर"नगं पे बै ड    

|ेड|ेड|ेड|ेड----पे पे पे पे 

नंननंंनं....    

1 अ� यP आई.ए.एस. 1 80,000 =फh स  

2 सद
 य  आई.ए.एस./ 

आर.एच.जे.एस/ 

आर.ए.एस. 

एडवोकेट 

5 

2 

11 

2 

 

37400-67000 

 

24 

 

3. "नब� धक आई.ए.एस.  1 15600-39100

  

20 

4. अ"त0 "नब� धक आर.ए.एस./�वH त एवं 

लेखा 

2� 15600-39100

  

20 

5. संयुh त "नदेशक सांि2यक& सेवायJ 1 15600-39100

  

18 

6. ?स
 टम एना?ल
 ट  राज
 थान  राt य 

क9 X यूटर सेवा   

1 15600-39100 17 
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7. ए.सी.पी. राज
 थान राt य 

क9 X यूटर सेवा  

1 15600-39100 17 

8. उप-"नब� धक आर.ए.एस. 3 15600-39100

  

17 

9. व7रj ठ लेखा�धकार0  लेखा सेवायJ  2 15600-39100 16 

10. सहायक �व�ध परामश} �व�धक सेवा 1 15600-39100 16 

11. "नजी स�चव पदो� न"त/मंeाल"यक 6 15600-39100 16 

12. लेखा�धकार0 लेखा सेवायJ 2 15600-39100

  

15 

13. सहायक "नदेशक (सां) सांि2यक& सेवायJ 1 9300-34800 15 

14. सहायक लेखा�धकार0 लेखा सेवायJ 5 9300-34800 13 

15. मु2 य �व�ध सहायक �व�धक सेवा 1 9300-34800 13 

16. -ो|ामर राज
 थान राt य 

क9 X यूटर सेवा 

2 9300-34800 13 

17. सांि2यक& अ�धकार0 सांि2यक& सेवायJ 2 9300-34800 13 

18. सहायक "नब� धक मंeाल"यक सेवा 2 9300-34800 13 

19. "नर0Pक राज
 व लेखा  राज
 व अधीन
 थ लेखा 

सेवा 

4 9300-34800 13 

20. तहसीलदार राज
 थान तहसीलदार 

सेवा 

1 9300-34800 13 

21. स9 पादक रा�वरा -- 1 9300-34800 13 

22. व7रj ठ "नजी सहायक मंeाल"यक सेवा 8 9300-34800 13 

23. काया,लय अधीPक पदो� न"त/मंeाल"यक 4 9300-34800 12 

24. पु
 तकालय� यP _डX लोमा लाईसांइस 1 9300-34800 12 

25. िजला राज
 व लेखाकार राज
 व अधीन
 थ लेखा 

सेवा 

6 9300-34800 12 

26. लेखाकार अधीन
 थ लेखा सेवा 1 9300-34800 12 

27. सांि2यक& सहायक सांि2यक& सेवाएं 14 9300-34800 12 

28. "नजी सहायक मंeाल"यक सेवा 8 9300-34800 12 

29. �व�ध स9 पादक मंeाल"यक सेवा 1 9300-34800 12 

30. सूचना सहायक राज
 थान राt य 

क9 X यूटर अधीन
 थ 

सेवा 

2 9300-34800 11 

31. काया,लय सहायक पदो� न"त/मंeाल"यक 27 9300-34800 11 

32. �व�ध सहायक �व�धक सेवा 1 9300-34800 11 

33. तहसील राज
 व लेखाकार राज
 व अधीन
 थ लेखा 

सेवा 

13 9300-34800 11 

34. आशु?ल�पक मंeाल"यक सेवा 22 9300-34800 11 

35. क"नj ठ लेखाकार अधीन
 थ लेखा सेवा 11 9300-34800 11 

36. संगणक सांि2यक& सेवाएं 15 5200-20200 9 

37. व.?ल. मंeाल"यक सेवा 64 5200-20200 9 

38. इलेh �0?शयन आई.ट0.आई. 1 5200-20200 9 
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39. जनरेटर ऑपरेटर आई.ट0.आई. 1 5200-20200 8 

40. क"नj ठ ?ल�पक मंeाल"यक सेवा 103 5200-20200 6 

41. वाहन चालक अधीन
 थ सेवा 12 5200-20200 6 

42. मोटर मैके"नक टेिhनकल _डX लोमा 1 5200-20200 5 

43. मशीन मेन च.bे. सेवा 1 4750-7440 3 

44. जमादार/दफतर0/च.bे.क. च.bे. सेवा 76 4750-7440 2 

 

म डम डम डम डल के अधीन
 थल के अधीन
 थल के अधीन
 थल के अधीन
 थ राज
 व राज
 व राज
 व राज
 व अपील  अपील  अपील  अपील -ा-ा-ा-ा�धकार0 काया,लय�धकार0 काया,लय�धकार0 काया,लय�धकार0 काया,लय    
 

Zं. 

सं. 

पदनाम सेवा संवग, 
 वीकृत र"नगं पे बै ड |ेड-पे 

नं0 

1. राज
 व अपील -ा�धकार0 आर.एस.एस. 13 15600-39100 20 

2. 
 टेनो|ाफर  मंeाल"यक सेवा 12 9300-34800 11 

3. व7रj ठ ?ल�पक मंeाल"यक सेवा 26 5200-20200 9 

4. क"नj ठ ?ल�पक मंeाल"यक सेवा 38 5200-20200 6 

5. चतुथ, bेणी कम,चार0 च.bे. सेवा 36 4750-7440 1 

 कुल योग  125125125125      

 

�वशषेा�धकार0 �वशषेा�धकार0 �वशषेा�धकार0 �वशषेा�धकार0 ((((उप �व�धउप �व�धउप �व�धउप �व�ध    परामश}परामश}परामश}परामश}) ) ) ) जयपरुजयपरुजयपरुजयपरु////जोधपरुजोधपरुजोधपरुजोधपरु    
Zं. 

सं. 

पदनाम सेवा 
 वीकृत र"नगं पे बे ड |ेड-पे 

नं0 

1. उप �व�ध परामश} �व�धक सेवा 2 15600-39100 19 

2. 
 टेनो|ाफर  मंeाल"यक सेवा 2 9300-34800 11 

3. क"नj ठ ?ल�पक मंeाल"यक सेवा 2 5200-20200 6 

5. चतुथ, bेणी कम,चार0 च.bे. सेवा 2 4750-7440 1 

 कुल योग  8888      

  

 -शासन शाखा 4ारा उपरोh त 
 वीकृत पद8 पर पद
 था�पत अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 क& "नजी 

पeाव?लयॉ संधा7रत क& जाती हO, साथ ह0 भारतीय -शास"नक सेवा के अ�धका7रय8 को छोडकर सम
 त 

bेणी के अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 के सम
 त सं
 थापन संबंधी काय, यथा अवकाश, वेतन ि
थर0करण, 

वेतन व;ृ4 आ;द के काय, =कये जाते हO। 

 

म डल के "नजी स�चव, व7रj ठ "नजी सहायक, "नजी सहायक एवं िजला कलh टर काया,लय8 के 

काया,लय अधीPक8 एवं "नजी सहायक8 के "नयु_` -ा�धकार0 अ� यP, राज
 व म डल हO। 

 

शषे पद8 यथा शीw ?ल�पक, काया,लय सहायक, व7रj ठ ?ल�पक, क"नj ठ ?ल�पक, चतुथ, bेणी 

कम,चार0, वाहन चालक आ;द के "नयु_` -ा�धकार0 "नब� धक राज
 व म डल, अजमेर हO।  

 

-शासन शाखा 4ारा इन सम
 त संदभ, के का?म,क8 क& -"तवष, व7रj ठता सू�चय8 का -काशन 

=कया जाता हO। साथ ह0 इन पद8 पर पदो� न"त/"नयु_`, 
 थाईकरण, चयन वेतनमान, सेवा"नव"ृत संबंधी 

सम
 त काय, स9 पा;दत =कये जाते हO, इसके साथ ह0 मंeाल"यक सेवा के "न9 नतम ्पद8 के का?म,क8 के 
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अ� तिज,ला/अ� त,संभागीय 
 थाना� तरण के आदेश जार0 =कये जाते हO। उपरोh त काय, "न9 नां=कत 

"नयमाव?लय8 के तहत ्स9 पा;दत =कये जाते हO ◌ः- 

 

1 राज
 थान अधीन
 थ काया,लय ?ल�पक वग}य सेवा "नयम, 1999 

 

2 मतृ राt य कम,चा7रय8 के आ�bत8 के अनुक9 पाH मक "नयु_` "नयम, 1996 

 

3 राज
 थान चतुथ, bेणी सेवा (भत} एवं सेवा क& आम शत�) "नयम, 1999 

 

4 राज
 थान अधीन
 थ सेवा (भत} एवं सेवा क& आम शत�) "नयम, 2001 

 

5 राज
 थान सेवा "नयम, 1951 

 

6 सामा� य �वH तीय एवं लेखा "नयम 

 

7 इसके अ"त7रh त राt य सरकार 4ारा समय-समय पर जार0 =कये गये प7रपe एवं आदेश 

 

-शासन शाखा के 
 तर से माननीय सद
 यगण को "नर0Pण/पय,वेPण के -योजनाथ, िजल8 व 

अधीन
 थ काया,लय8 का आवंटन भी =कया जाता हO, राt य सरकार से -ाX त होने वाल0 डाक "नब� धक के 

अवलोकनाथ, -
 तुत कर संबं�धत शाखाओं को -े�षत क& जाती हO। 

 

 उपरोh त के अ"त7रh त तहसीलदार एवं सहायक "नब� धक पद पर पदो� न"त के -योजनाथ, 

-शासन शाखा 4ारा राज
 व म डल, सम
 त िजला कलh टर, काया,लय, भू--ब� धक �वभाग एव ं

उप"नवेशन �वभाग के काया,लय अधीPक8 क& इकजाई राt य 
 तर0य व7रj ठता सूची तैयार कर -का?शत 

क& जाती हO। 
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2222. . . . आरआरआरआर....ट0ट0ट0ट0....एसएसएसएस. . . . शाखाशाखाशाखाशाखा    
    

 अ"त7रh त "नब� धक (आर.ट0.एस.) bीमती �व"नता bीवा
 तव इस शाखा क& -भार0 अ�धकार0 हO, 

आर.ट0.एस. शाखा मJ 4 व7रj ठ ?ल�पक तथा 3 क"नj ठ ?ल�पक पद
 था�पत हO। आर.ट0.एस. शाखा 4ारा 

राt य के सम
 त तहसीलदार8 व नायब तहसीलदार8 का सं
 थापन संबंधी काय, स9 पा;दत =कया जाता हO। 

राज
 थान तहसीलदार सेवा संवग, के "न9 न -कार पद 
 वीकृत हO ◌ः- 

 

 तहसीलदार   - 487 

 नायब तहसीलदार  - 448 

 

 राज
 थान तहसीलदार सेवा संवग, के "नयु_` अ�धकार0 अ� यP, राज
 व म डल हO। इनक& सेवा व 

सं
 थापन संबंधी काय, "न9 नां=कत सेवा "नयम8 के तहत ्स9 पा;दत =कया जाता हO ◌ः- 

 

1 राज
 थान तहसीलदार सेवा "नयम, 1956 

 

2 राज
 थान सेवा "नयम, 1951 

 

3 सामा� य �वH त एवं लेखा "नयम 

 

4 राज
 थान ?स�वल सेवा (पJशन) "नयम, 1996 

 

5 इनके अ"त7रh त राt य सरकार 4ारा समय-समय पर जार0 =कये गये प7रपe आदेश । 

    

 आर.ट0.एस. शाखा 4ारा नायब तहसीलदार8 एवं तहसीलदार8 क& "नयु_`, -?शPण, सेवा"नव"ृत, 

व7रj ठता, 
 थाना� तरण/ पद
 थापन, चयन वेतनमान, उप-पंजीयक पेनल, अ"नवाय, सेवा"नव"ृत एवं सेवा 

संबंधी अपील8/7रट या�चकाओं पर त� याH मक ;टX पणी एवं केडर मेनेजमJट संबंधी सम
 त काय, स9 पा;दत 

=कये जाते हO। 

 

 नायब तहसीलदार के पद 60 -"तशत सीधी भत} एवं 40 -"तशत "नर0Pक संवग, से पदो� न"त 

4ारा भरे जाते हO। सीध} भत} हेतु राज
 थान लोक सेवा आयोग 4ारा -"तयोगी पर0Pा का आयोजन कर 

चयन =कया जाता हO। पदो� न"त के पद8 मJ से 35 -"तशत पद भू0अ0"नर0Pक, 4 -"तशत भू--ब� ध 

"नर0Pक एवं 1 -"तशत पद उप"नवेशन "नर0Pक8 मJ से व7रj ठता एवं योx यता के आधार पर भरे जाते 

हO जब=क तहसीलदार के सभी पद शत -"तशत पदो� न"त से भरे जाते हO। यह पदो� न"त नायब 

तहसीलदार, काया,लय अधीPको तथा सदर मंुस7रम8 के "नधा,7रत अनुपात अनुसार क& जाती हO। राt य 

के सम
 त िजला कलेh टर, राज
 व म डल, भू--ब� ध �वभाग, उप"नवेशन �वभाग के काया,लय8 के 

काया,लय अधीPक8 तथा मंुस7रम8 के 
 वीकृत पद8 के 25 -"तशत पद तहसीलदार पद पर पदो� न"त हेत ु

आरpPत हO िजसके अनुसार काया,लय अधीPक संवग, से 12 तथा सदर मंुस7रम संवग, से 4 पद 

तहसीलदार हेतु "नधा,7रत हO। शषे सभी पद नायब तहसीलदार से पदो� न"त 4ारा भरे जाते हO। शाखा 4ारा 

इस हेतु -H येक वष, �वभागीय पदो� न"त स?म"त क& बैठक8 का आयोजन कराया जाता हO। 
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 तहसीलदार संवग, मJ उप-पंजीयक के 
 वीकृत पद8 पर पेनल के आधार पर पद
 थापन =कया 

जाता हO। इस हेतु उप-पंजीयक पेनल भी शाखा 4ारा तैयार =कया जाता हO। 

 

 तहसीलदार के पद से आर.ए.एस. के पद पर पदो� न"त द0 जाती हO। इस हेतु 7र_`य8 के अनुVप 

पाeता सूची तैयार कर, जांच द ड व गोपनीय -"तवेदन क& सूचनायJ एकe व इकजाई कर का?म,क (क-

4) �वभाग, जयपुर को -े�षत क& जाती हO। 

 

 तहसीलदार व नायब तहसीदार8 के 
 थाना� तरण/पद
 थापन के संबंध मJ जार0 =कये गये आदेश8 

क& =Zयाि�व"त/अनुपालना हेतु पe ^ यवहार =कया जाता हO। इस संवग, के अ�धका7रय8 हेतु �व?भ� न 

� यायालय8 से -ाX त स9 मन, नो;टस आ;द तामील करवाने का काय, व अ� य �वभाग8 को उनक& मांग 

अनुVप -"त"नयु_` पर तहसीलदार/नायब तहसीलदार उपलN ध कराये जाते हO। 

 

 पद
 थापन के संबंध मJ तहसीलदार एवं वण,मालानुसार रिज
 टर संधा7रत =कये जाते हO। 
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3333....    भूभभूूभू----अ?भलेख शाखाःअ?भलेख शाखाःअ?भलेख शाखाःअ?भलेख शाखाः----    
    

 भू-अ?भलेख शाखा मJ दो काया,लय सहायक, एक क"नj ठ लेखाकार, 3 व7रj ठ ?ल�पक, 4 क"नj ठ 

?ल�पक, एक संगणक तथा एक पटवार0 पद
 था�पत हO। शाखा हेतु एक तहसीलदार (भू0अ0) का पद 

सिृजत हO।  

 

 भू-अ?भलेख शाखा 4ारा राt य के भू-अ?भलेख "नर0Pक व पटवा7रय8 के सं
 थापन संबंधी कुछ 

काय> के अलावा राज
 व ईकाइय8 के गठन, भू-अ?भलेख, क9 X यूटराईजेशन व भू?म सुधार संबंधी काय, 

स9 पा;दत =कये जाते हO, जो राज
 थान भू राज
 व (भू0अ0) "नयमावल0, 1957 एवं भू-अ?भलेख 

अ�ध"नयम, 1956 के तहत स9 पा;दत =कये जाते हO। स9 पा;दत =कये जाने वाले काय> का �ववरण "न9 न 

-कार हO- 

 

1 भू अ?भलेख शाखा 4ारा राt य के भू अ?भलेख "नर0Pक8 क& राt य ^ यापी इ� टरले
 ट व7रj ठता सूची 

;दनांक 01.04.04 क& ि
थ"त क& फाईनल जार0 क& जा चकु& हO तथा 01.04.05 क& ि
थ"त क& 

-ो�वजनल व7रj ठता सूची -ग"त पर हO । 

2 भू अ?भलेख "नर0Pक8 एवं पटवा7रय8 के अ� तिज,ला/अन ् तस,9 भाग सथाना� तरण संबंधी काय, =कये 

जाते हO. 

3 िजला कलh टस, से -ाX त राज
 व |ाम8 के गठन संबंधी जांच एवं पर0Pण कर नवीन राज
 व |ाम 

घो�षत करने हेत ु राt य सरकार को -
 ताव -े�षत =कये जाते हO । वष, 2009-10 मJ 513 नवीन 

राज
 व |ाम घो�षत =कये गये हO । वष, 2010-11 मJ राj �0य जनगणना के कारण राt य सरकार के 

आदेशानुसार -"तबं�धत होने से =कसी भी राज
 व |ाम मJ प7रवत,न नह0ं =कया गया है.  वत,मान ्मJ 

राt य मJ कुल 45007 राज
 व |ाम हO ।  

4 भू-अ?भलेख "नर0Pण वतृ8 एवं पटवार वतृ8 संबधंी काय,- वत,मान मJ राt य मJ 1156 भू अ?भलेख 

"नर0Pक वतृ एवं 10040 पटवार वतृ हO । 

5 नवीन तहसील/उप-तहसील का सजृनः- वत,मान ्मJ राt य मJ 244 तहसीलJ एवं 104 - उप-तहसीलJ 

हO।  

6 कृ�ष जोत पास बुक8 के �वतरण पर समीPा। 

7 सी?लगं कानून8 के तहत -करण8 क& समीPा। 

8 राt य मJ खातेदार0 अ�धकार देने संबंधी काय> क& समीPा। 

9 राt य मJ कृ�ष -योजनाथ, भू?म आवंटन क& समीPा। 

10 नh श8 मJ तरमीम संबंधी काय� क& समीPा। 

11 जमाबं;दय8 क& जांच, -माणीकरण व दाSखला संबंधी काय> क& समीPा। 

12 अ"तZमण के बकाया मामल8 क& समीPा। 

13 बकाया नामा� तकरण8 क& ि
थ"त - 

 

14 एन.एल.आर.एम.पी.- 

 

a. भारत सरकार के |ामीण �वकास �वभाग 4ारा -व"त,त पूव, मJ के� / संचा?लत दो योजना 

लै ड 7रकाड, क9 X यूटर0करण (सी.एल.आर.) तथा एस.आर.ए. व यू.एल.आर. का एक&करण 
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कर नवीन योजना एन.एल.आर.एम.पी. क& ;दनांक 21.08.2008 को के� / 4ारा 
 वीकृ"त 

-ाX त हुई.  

b. 2009-10 मJ राज
 थान मJ चार िजल8 यथा भीलवाडा, ट8क, जोधपुर तथा बाडमेर के ?लए 

चालू �वH त वष, 2009-10 हेतु कुल V. 5202.584 लाख क& रा?श 
 वीकृत हुई है, िजसमJ 

अनुदान क& -थम =कC त वष, 2009-10 हेतु बाडमेर V. 1691.69, भीलवाडा V.735.76, 

जोधपुर V.1367.51, ट8क V.106.98 लाख Vपये जार0 =कए गए है.  

c. 2015-16 तक सभी 33 िजल8 को एन.एल.आर.एम.पी. मJ शा?मल =कया जाना है, वष, 

2010-11 मJ 5 िजल8 बंूद0, चVु, जालौर, नागौर, राजसम� द िजल8 को शा?मल =कया 

गया है. िजसक& राt य सरकार 4ारा 
 वीकृ"त ;दनांक 14.05.2010 को -ाX त हो चकु& है.  

d. �वH तीय वष, 2010-11 मे "न9 न -ावधान =कया गया – 

बजट मद 2029-103 (07) – 05 काया,लय ^ यय एन.एल.आर.एम.पी.  

       (रा?श लाख8 मJ) 
    

क.स.ं    बजट उपमद एव ंआइटम    SSSState Sharetate Sharetate Sharetate Share    Central ShareCentral ShareCentral ShareCentral Share    

Comm.Comm.Comm.Comm.    New.New.New.New.    Comm.Comm.Comm.Comm.    New.New.New.New.    

1.1.1.1.    NLRMP Through to NLRMP Through to NLRMP Through to NLRMP Through to 

revenue boardrevenue boardrevenue boardrevenue board    

950.82950.82950.82950.82    0.000.000.000.00    863.13863.13863.13863.13    0.000.000.000.00    

    Total RevenueTotal RevenueTotal RevenueTotal Revenue    950.82950.82950.82950.82    0.000.000.000.00    863.13863.13863.13863.13    0.000.000.000.00    

    

    

• एन.एल.आर.एम.पी. के तहत वष, 2010-11 मJ म डल 
 तर से करवाए 

जाने वाले राज
 व काया,लय8 म� य कनेिhट�वट0 का काय, हेतु 2835-37 

;दनाकं 24.06.2011 से रा?श 5.66 लाख Vपये "नh सी को ह
 ता� त7रत 

क& जा चकु& है .     

• �वH तीय वष, 2011-12 हेतु भीलवाडा,,,, ट8क,,,, जोधपरु तथा बाडमेर के ?लए 

मॉड,न 7रकाड, Vम 17.70 लाख -"त माड,न 7रकाड, Vम हेतु कुल रा?श 

637.20 लाख Vपये पeाकं 2838-41 ;दनांक 24.06.2011 से 

ह
 तांत7रत कर द0 गई है.     
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4444. . . . लेखा शाखाःलेखा शाखाःलेखा शाखाःलेखा शाखाः----    

    
 लेखा शाखा के -भार0 अ�धकार0 अ"त7रh त "नब� धक (�वH त एवं लेखा) हO। इनके अधीन 2 

व7रj ठ लेखा�धकार0, 2 लेखा�धकार0, 4 सहायक लेखा�धकार0, 4 "नर0Pक राज
 व लेखा पद
 था�पत हO। 

शाखा मJ 6 िजला राज
 व लेखाकार, 3 तहसील राज
 व लेखाकार, 1 लेखाकार, 3 काया,लय सहायक, 6 

क"नj ठ लेखाकार, 5 व7रj ठ ?ल�पक एवं 10 क"नj ठ ?ल�पक काय,रत हO। 

 

 इस अनुभाग 4ारा राज
 थान राज
 व अधीन
 थ लेखा सेवा संवग, का राt य 
 तर0य केडर क� �ोल 

का संधारण =कया जाता हO। उh त सेवा संवग, के अ� तग,त 41 "नर0Pक राज
 व लेखा, 92 िजला राज
 व 

लेखाकार एवं 327 तहसील राज
 व लेखाकार के पद सिृजत हO। उh त संवग, के अ�धकार0/कम,चा 7रय8 के 

"नयु_` अ�धकार0 अ� यP, राज
 व म डल हO। 

 

 इस अनुभाग 4ारा इस सेवा संवग, के अ�धकार0/कम,चा7रय8 के राt य 
 तर0य 


 थाना� तरण/पद
 थापन, तहसील राज
 व लेखाकार के 7रh त पद8 क& पू"त, हेतु अथ,ना राज
 थान लोक 

सेवा आयोग, अजमेर को -े�षत करना तथा आयोग के मा� यम से चय"नत अ¥ याथ} उपलN ध होने पर 

उनक& "नयु_` एवं राt य 
 तर0य पद
 थापन क& काय,वाह0, सवंग, के पदवार -"तवष, क& व7रj ठता सू�चय8 

का -काशन, पदोि� न तयॉ, 
 थाईकरण तथा सेवा संवग, के म डल मJ पद
 था�पत अ�धकार0/का?म,क8 के 

चय"नत वेतनमान क& 
 वीकृ"त संबंध काय, =कया जाता हO एवं संवग, के का?म,क8 का -H या
 मरण 

पा¦यZम "नधा,7रत करने का काय, भी =कया जाता हO। 

 

 उh त अनुभाग काय, क& §�[ से दो अनुभाग8 मJ �वभािजत हO, िजनके काय,कलाप "न9 नानुसार   

हO ◌ः- 

    

कककक----    लेखा शाखा लेखा शाखा लेखा शाखा लेखा शाखा ((((आयआयआयआय))))    ----    

    
 उh त अनुभाग के -भार0 अ�धकार0 व7रj ठ लेखा�धकार0 (आय) हO, िजनक& सहायताथ, मु2 यालय 

पर एक लेखा�धकार0 (आय) का पद 
 वीकृत हO।  

 

 राज
 व म डल के अधीन
 थ राज
 व काया,लय8 यथा िजला कलेh टर, उपख ड अ�धकार0, तहसील, 

उपतहसील काया,लय8 तथा पटवार लेख8 के राज
 व लेखा अकेंPण हेतु दो जांच दल म डल मु2 यालय 

पर, 13 जांच दल यथा िजला कलेh टर काया,लय अलवर, भीलवाडा, भरतपुर, बीकानेर, �चतौडगढ, 

गंगानगर, जयपुर, जोधपुर, कोटा, पाल0, सवाई माधोपुर, सीकर व उदयपुर मJ काय,रत/पद
 था�पत हO। 

उh त जांच दल8 के -भार0 अ�धकार0 "नर0Pक राज
 व लेखा हO तथा इनक& सहायताथ, -H येक जांच दल 

मJ एक त0रा0ले0 व एक क0?ल0 का पद 
 वीकृत हO।  

 

 इस शाखा 4ारा महालेखाकार व आ� त7रक जांच दल (आय) के "नर0Pण -"तवेदन8 के बकाया 

आPेप8 क& अनुपालना सु"निC चत करायी जाती हO। महालेखाकार 4ारा ग;ठत nाlट परैाज क& पालना 

तथा पी.ए.सी. बैठक8 क& सूचना राt य सरकार व महालेखाकार को -े�षत क& जाती हO। साथ ह0 पी.ए.सी. 

क& ?सफा7रश8 क& =Zयाि�व"त करना आ;द काय, स9 पा;दत होते हO। 

 

 भू राज
 व व ?सचंाई कर इH या;द आय मद8 क& राt य सरकार 4ारा "नधा,7रत ल¨ य8 के अनुसार 

वसूल0 सु"निC चत करने हेतु मोनेट7रगं करना तथा -H येक माह वसल0 क& समीPा कर िजला 
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कलेh टरगण को समु�चत "नदaश -दान करने का काय, स9 पा;दत =कया जाता हO। राज
 व म डल 4ारा 

"नय  Re त राज
 व मद8 के बजट -
 ताव8 को राt य सरकार को -े�षत करना तथा राज
 व लेखा मै� युअल, 

1972 के अनुसार 
 थाई/अ
 थाई भू राज
 व मांग क& 
 वीकृ"त जार0 क& जाती हO।    

 

खखखख----    लेखा शाखा लेखा शाखा लेखा शाखा लेखा शाखा ((((^ य^ य^ य^ ययययय))))    ----    

   

 इस अनुभाग के -भार0 अ�धकार0 व7रj ठ लेखा�धकार0 (^ यय) हO, िजनक& सहायताथ, मु2 यालय पर 

एक लेखा�धकार0 व एक सहायक लेखा�धकार0 का पद 
 वीकृत हO। राज
 व म डल के अधीन
 थ 

काया,लय8 के ^ यय लेख8 क& आंत7रक लेखा पर0Pा हेत ु9 अकेंPण दल सिृजत हO, िजनमJ से 3 जांच 

दल म डल मु2 यालय पर तथा एक-एक दल िजला मु2 यालय8, अजमेर, बीकानेर, जयपुर, जोधपुर, कोटा 

व उदयपुर मJ काय,रत/पद
 था�पत हO। इन जांच दल8 के -भार0 सहायक लेखा�धकार0 हO तथा सहायताथ, 

दल8 मJ एक-एक क"नj ठ लेखाकार व एक-एक क"नj ठ ?ल�पक काय,रत ्हO। 

 

 इस शाखा 4ारा बजट मद आयोजना ?भ� न एवं आयोजना से संबं�धत आय - ^ ययक अनुमान 

-"तवष, म डल क& सम
 त शाखाओं, सम
 त संभागीय आयुh त काया,लय8 एवं सम
 त िजला कलh टर 

काया,लय8, राज
 व अपील -ा�धकार0 काया,लय8 आ;द से -ाX त कर पर0Pणोपरा� त इकजाई आय-^ ययक 

अनुमान राt य सरकार को -े�षत करना तथा इनके आधार पर बजट "नणा,यक स?म"त का राt य सरकार 


 तर पर आयोजना पर -
 ताव राt य सरकार के समP -
 तुत करना। उh त शाखा 4ारा म डल एव ं

म डल के अधीन
 थ काया,लय8 यथा संभागीय आयुh त, िजला कलh टर, उपख ड, तहसील, राज
 व 

अपील -ा�धकार0 आ;द काया,लय8 को "न9 नां=कत बजट शीष,को के अ� तग,त बजट आवं टन एवं "नयeण 

=कया जाता हO। 

 

आयोजना ?भ� नआयोजना ?भ� नआयोजना ?भ� नआयोजना ?भ� न ◌ः ◌ः ◌ः ◌ः----     
 

ZंZंZंZं. . . . संसंसंसं....    मदमदमदमद    

1. 2029 अधीPण 

2. 2029 िजला ^ यय 

3. 2052 राज
 व म डल 

4. 2052 राज
 व अपील अ�धकार0 

5. 2053 िजलाधीश काया,लय 

6. 2053 द डाधीश 

7. 2053 एस.डी.ओ. 

8. 2053 तहसील 

9. 2059 लोक "नमा,ण मर9 मत एवं रख-रखाव 

10. 2250 |ामदान बोड, 

11. 3475 व"ृतक सेवाएं 

12. 3604 अ� य मुआवजे 

13. 5475 कृ�ष भू?म क& उz चतम सीमा मुआवजा 

 

आयोजना ◌ःआयोजना ◌ःआयोजना ◌ःआयोजना ◌ः----    

    

1 |ामीण �वकास भू सुधार 
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2 भनोत स?म"त 

3 सामा� य सेवाथ, राज
 व भवन 

4 दसवां �वH त आयोग  

5 x याहरवां �वH त आयोग 

 

 इसके अ"त7रh त के� /0य -व"त,त योजना� तग,त 
 वीकृत योजनाओं के =Zया� वयन क& काय,वाह0, 

आयोजना मद के अ� तग,त |ामीण �वकास, भू-सुधार, सामा� य सेवाएं हेतु राज
 व भवन8 के "नमा,ण 

आ;द क& =Zयाि�व"त, मोनेट7रगं काय, =कया जाता हO। राज
 व म डल एवं म डल के अधीन
 थ 

काया,लय8 के सेवा"नवतृ होने वाले अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 के पJशन -करण8 को तैयार कर "न
 तारण हेत ु

संबं�धत Pेeीय, पJशन एवं पJशनस, कd याण �वभाग को -े�षत करने का काय, राज
 व काया,लय8 से होन े

वाले गबन/चोर0 -करण8 के "न
 तारण क& काय,वाह0, ओ.बी.आईटम8 क& मोनेट7रगं एवं महालेखाकार 

"नर0Pण -"तवेदन (^ यय) के तहत अधीन
 थ काया,लय8 के ^ यय लेख8 क& ©ाª पर0Pा के उपरांत जार0 

=कये जाने वाले अकेंPण -"तवेदन8 क& पालना हेतु मोनेट7रगं का काय, भी स9 पा;दत =कया जाता हO। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 - 21 -  

5555. . . . "नर0Pण शाखा"नर0Pण शाखा"नर0Pण शाखा"नर0Pण शाखा    

    
 "नर0Pण शाखा के -भार0 अ�धकार0 ("नर0Pण) हO। शाखा मJ 4 क"नj ठ ?ल�पक काय,रत हO। 

  

 "नर0Pण शाखा 4ारा स9 पा;दत =कये जाने वाले काय, "न9 न -कार हO ◌ः- 

 

1 म डल क& -शासन शाखा के आदेश Zमांक/राम/प.1/235/�व/
 था/92/12456 ;दनांक 23.08.08 के 

अनुसार माननीय अ� यP महोदय जब भी चाहेगे =कसी भी राज
 व � यायालय का चाहे वह =कसी भी 


 तर का हो, का "नर0Pण उनक& सु�वधानुसार कर सकJ गे । आदेश Zमांक/राम/प.1/235/�व/ 


 था/92/5237 ;दनांक 11.05.2010 4ारा माननीय सद
 य8 को आवं;टत िजल8 मJ से मु2 यालय के 

कम से कम 3 राज
 व अपील -ा�धकार0/भू -ब� धक अ�धकार0 पदेन राज
 व अपील -ा�धकार0, 

काया,लय8 का "नर0Pण करJगJ । 

  

 आवं;टत िजल8 मJ से कम से कम दो अ"त7रh त िजला कलेh टर काया,लय/� यायालय को "नर0Pण 

करJगे जो एक ह0 िजलJ के नह0ं होने चा;हये तथा आवं;टत िजल8 मJ कम से कम 5 उपख ड 

अ�धकार0 काया,लय/� यायालय ि
थत हO का "नर0Pण करJगJ। इनमJ से एक िजले के 2 से अ�धक 

उपख ड अ�धकार0 काया,लय/� यायालय का "नर0Pण नह0ं होना चा;हये।   

 

 आवC यकतानुसार समय-समय पर माननीय अ� यP महोदय =कसी भी माननीय सद
 य को उ� हJ 

आवं;टत काया,लय8/� यायालय8 के अ"त7रh त अ� य काया,लय/� यायालय8 के "नर0Pण हेतु "नदa?शत 

=कया जा सकता।  

  

2 राt य के सम
 त राज
 व � यायालय8/काया,लय8 के अ4,वा�ष,क -"तवेदन संभागीय आयुh त8 क& समीPा 

उपरा� त -ाX त होते है िज� हJ माननीय अ� यP महोदय को -
 तुत =कये जाते हO ।   

 

3 िजला कलेh टर8, अ"त7रh त िजला कलेh टर8 उपख ड अ�धकार0, सहायक कलेh टर8, राज
 व अपील 

-ा�धका7रय8, भू--ब� ध अ�धकार0 एवं पदेन राज
 व अपील -ा�धका7रय8 4ारा -े�षत राज
 व -करण8 

के मान�चe8 पर eमैा?सक एवं वा�ष,क समीPा क& जाकर इ� हJ आवC यक ;दशा-"नदaश जार0 =कये 

जाते है।     

4 िजला कलेh टर8 से ;4मा?सक अ4,शासक&य पe -ाX त होते है िजसमJ िजले के -ायः सभी काय> क& 

-ग"त 7रपोट, होती है। म डल 
 तर पर इनक& समीPा क& जाती है।  

 

5 अ"त7रh त िजला कलेh टर, सहायक िजला कलेh टर एवं उपख ड अ�धकार0 के नवीन पद8 के सजृन 

हेतु िजला कलेh टर8 से -ाX त -
 ताव पर समीPा क& जाकर राt य सरकार को म डल क& अनुशंषा 

के साथ -े�षत =कये जाते हO। 

 

6 �वधान सभा सe के दौरान सभी शाखाओं से �वधान सभा -C न8 के उH तर -ाX त कर ईकजाई कर 

सरकार को उपलN ध कराये जाते हO। 
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7 -ाकलन स?म"त का काय, स9 पा;दत करना। 

 

8 "नर0Pण -"तवेदन8 क& पालना कराने क& काय,वाह0। 

 

"नर0Pण संबंधी काय, _ड
�िhट मे� युअल भाग -थम के अपेि�डh स-14 के चXे टर - 5 के पैरा 

232 के अ� तग,त स9 पा;दत =कये जाते हO। इसके अ"त7रh त का?म,क एवं -शास"नक सुधार �वभाग 

(-शास"नक सुधार |ुप-5) के पe Zमांक सं2 या - 2(4)-.स./5/83 ;दनांक 27.07.1987 4ारा यह 

-ावधान =कये गये हO =क अ� यP, राज
 व म डल सभी संभागीय आयुh तो, अ"त7रh त संभागीय 

आयुh तो, िजलाधीश, अ"त7रh त िजलाधीश, उपख ड अ�धका7रय8 व तहसीलदार8 का "नर0Pण करJगे। 

"नर0Pण क& सं2 या अ� यP महोदय 4ारा "नधा,7रत क& जावेगी। 

 

म डल के आदेश Zमांक प.9(20)सम/"नर0Pण/92/484 ;दनांक 03.11.1992 से अ� यP महोदय 

ने राज
 थान भू राज
 व अ�ध"नयम-1956 क& धारा-9 4ारा -दH त श_`य8 का -योग करते माननीय 

सद
 यगण को सामा� य "नर0Pण के मुBो के अ"त7रh त 10 Rब� दओुं का "नधा,रण कर िजला कलh टर 

एवं सम
 त अधीन
 थ राज
 व � यायालय8 एवं राज
 व अ�धका7रय8 के काय> का "नर0Pण करते हुये 

अ�धकृत =कया हO। 
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6666. . . . �वभागीय जाचं शाखा�वभागीय जाचं शाखा�वभागीय जाचं शाखा�वभागीय जाचं शाखा    

    
 �वभागीय जांच शाखा के -भार0 अ�धकार0 उप-"नब� धक (जांच) हO। इस शाखा मJ 3 व7रj ठ 

?ल�पक, 2 क"नj ठ  ?ल�पक 
 था�पत हO। 

 

 �वभागीय जांच शाखा मJ राज
 थान ?स�वल सेवा (वग}करण, "नयeण एवं अपील) "नयमावल0 

1958 के तहत राt य के राज
 थान तहसीलदार सेवा संवग, के अ�धका7रय8, राज
 थान अधीन
 थ राज
 व 

लेखा सवंग, के अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 एवं राज
 व मण ्डल एवं म डल के अधीन
 थ काया,लय8 के 

मंeाल"यक एवं चतुथ, bेणी कम,चार0 व वाहन चालक8 आ;द संवग, के का?म,क8 के संबंध मJ उh त 

"नयमावल0 के "नयम 16,17 एवं 18 के तहत काय,वाह0 क& जाती हO। इसके अ"त7रh त -ारि9भक जांच 

व ए.सी.डी. -करण8 से संबं�धत जांच क& पeाव?लयॉ भी संधा7रत क& जाती हO। 

 

 �वभागीय जांच शाखा 4ारा उपरोh त सेवा सवंग, के अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 के �वV4 िजला 
 तर 

पर लंRबत जांच -करण8 एवं ;दये गये द डादेश8, अपील8 क& पंिजकाए भी संधा7रत क& जाती हO। 

तहसीदार से आर.ए.एस. पद पर पदो� न"त, तहसीलदार, नायब तहसीलदार, म डल के "नजी स�चव, 

व7रj ठ "नजी सहायक, "नजी सहायक, सहायक "नब� धक, म डल काया,लय एवं िजला कलेh टर 

काया,लय8 के काया,लय अधीPक, "नजी सहायक, म डल के काया,लय सहायक, व7रj ठ ?ल�पक एवं 

क"नj ठ ?ल�पक8 के पद पर पदो� न"त के -योजनाथ, डी.पी.सी. के समP रखने हेतु द ड एवं जांच क& 

सूचना तैयार कर -
 तुत क& जाती हO। 

 

 इसी -कार चतुथ, bेणी कम,चार0, क"नj ठ ?ल�पक, शीw?ल�पक, नायब तहसीलदार, ट0.आर.ए. के 

पदो से 9, 18 व 27 वष}य चयन वेतनमान 
 वीकृत करने के -योजनाथ, �वभागीय जांच व द ड8 क& 

सूचना एवं �वभागीय जांच बकाया नह0ं होने का -माण-पe संबं�धत शाखा को उपलN ध करायी जाती हO। 

 

 �वभागीय जांच 4ारा म डल 
 �े� थ के का?म,क8 स;हत तहसीलदार, नायब तहसीलदार, ट0.आर.ए. 

व आई.आर.ए. आ;द के �वV4 -ाX त ?शकायत8 क& जांच करवाकर ?शकायत सह0 पाये जाने पर दोषी 

का?म,क के �वV4 काय,वाह0 करायी जाती हO। 

 

  सूचना के अ�धकार के अ�ध"नयम के तहत जांच -कोj ठ से संबं�धत सूचना हेतु आवेदनकता, 

4ारा -
 तुत आवेदन-पe पर "नधा,7रत समयाव�ध मJ सूचना उपलN ध करवायी जाती है.  
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7777. . . . 7रट7रट7रट7रट    शाखाशाखाशाखाशाखा    

    
 7रट शाखा के -भार0 अ�धकार0 उप-"नब� धक (7रट) हO। शाखा मJ 1 सहायक �व�ध परामश}, एक 

मु2 य �व�ध सहायक, एक �व�ध सहायक, दो व7रj ठ ?ल�पक काय,रत हO। वत,मान मJ सहायक �व�ध 

परामश} का पद 7रh त हैा 

 

 7रट शाखा 4ारा मु2 यतः तीन -कार के काय, स9 पा;दत =कये जाते हO। 

 

1. सेवा संबंधी -करण8 मJ काय,वाह0। 

2. -ोफोमा, पाट« -करण8 मJ काय,वाह0।  

3. �व�धक �वषय8 पर परामश, �वषयक काय,।  

 

1111. . . . सेवा संबंधी -करण8 मJ काय,वाह0सेवा संबंधी -करण8 मJ काय,वाह0सेवा संबंधी -करण8 मJ काय,वाह0सेवा संबंधी -करण8 मJ काय,वाह0    ◌ः◌ः◌ः◌ः----    
 

 7रट शाखा 4ारा सव>z च � यायालय, राज
 थान उz च � यायालय, जोधपुर व जयपुर पीठ तथा 

राज
 थान ?स�वल सेवा अपील अ�धकरण, जयपुर, जोधपुर पीठ एवं राt य के अ� य � यायालय8 मJ दायर 

सेवा संबंधी -करण8 मJ म डल क& ओर से -भार0 अ�धकार0 "नयुh त कर राजक&य अ�धवh ताओं के 

मा� यम से जवाब-दावा तैयार करवाकर � यायालय के समP -
 तुत कर -भावी पैरवी करवाने क& 

काय,वाह0 स9 पा;दत क& जाती हO। शाखा मJ -करण -ाX त होने पर दज, रिज
 टर कर -भार0 अ�धकार0 क& 

"नयु_` करवायी जाती हO। इसके पC चात ्संबं�धत शाखाओं से -करण पर पैरावाईज त� याH मक ;टX पणी 

-ाX त कर �व�धक आधार8 पर पर0Pण पC चात ्उसे ईकजाई कर �वशषेा�धकार0 (�व�ध) उप�व�ध परामश}, 

जोधपुर/जयपुर को जवाब तैयार कराने हेतु -े�षत क& जाती हO। 

 

 -करण8 मJ "नण,य/आदेश -ाX त होने पर �व�धक आधार8 पर पर0Pण कर "नण,य के �वV4 आगे 

अपील दायर करने अथवा नह0ं करने क& अ?भशंषा क& जाती है। पeावल0 पर हुये "नण,य के आधार पर 

-करण मJ सु§ढ �व�धक आधार8 पर आगे अपील दायर कराने क& काय,वाह0 क& जाती हO एवं पालना क& 

ि
थ"त मJ शीw ह0 "नण,य क& पालना सु"निAत कराये जाने क& काय,वाह0 क& जाती है।  

 

 7रट शाखा 4ारा सेवा संबंधी ऐसे -करण8 क& पeाव?लयॉ भी संधा7रत क& जाती हO, िजनमJ मु2 य 

पPकार अधीन
 थ काया,लय तथा िजला कलh टर आ;द हO पर� तु इनमJ म डल को भी पPकार बनाया 

गया हO। ऐसे -करण8 मJ म डल से संबं�धत पैराज पर म डल क& शाखाओं से ;टX पणी -ाX त कर -भार0 

अ�धकार0 को उपलN ध कराते हुये उ� हJ म डल क& और से भी पैरवी करन ेके "नदaश -दान =कये जाते 

हO। 

 

2222. . . . -ोफोमा, पाट« -करण8 मJ-ोफोमा, पाट« -करण8 मJ-ोफोमा, पाट« -करण8 मJ-ोफोमा, पाट« -करण8 मJ    काय,वाह0काय,वाह0काय,वाह0काय,वाह0    ----    

    
 -ोफोमा, पाट« -करण ऐसी 7रट या�चकायJ अपीले होती हO जो =क राज
 व म डल 4ारा राज
 व 

मुकदम8 मJ � यायालय क& हO?सयत से पा7रत "नण,य8 के �वV4 माननीय राज
 थान उz च � यायालय, 

जोधपुर/पीठ जयपुर मJ दायर क& जाती हO। इन -करण8 मJ राज
 व म डल का सीधा ;हत "न;हत नह0ं 

होता हO तथा राज
 व म डल -ोफोमा, पPकार होता हO। अतः 7रट शाखा 4ारा ऐसे -करण -ाX त होने पर 

नो;टसेस क& तामील कर पeाव?लयॉ संधा7रत क& जाती हO तथा माननीय � यायालय 4ारा पा7रत ऐसे 

"नण,य िजनमJ म डल 
 तर से काय,वाह0 अपेpPत हो, काय,वाह0 क& जाती हO। ऐसे -करण माननीय 
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सव>z च � यायालय से भी -ाX त होते हO। 

 

 उपरोh त के अ"त7रh त 7रट शाखा मJ पद
 था�पत सहायक �व�ध परामश} एवं मु2 य �व�ध सहायक 

उz च अ�धका7रय8 4ारा �व?भ� न -करण8 पर �व�धक राय मांगने पर �व�ध राय भी -दान करते हO। 

 

3333. . . . �व�धक �वषय8 पर परामश, �वषयक�व�धक �वषय8 पर परामश, �वषयक�व�धक �वषय8 पर परामश, �वषयक�व�धक �वषय8 पर परामश, �वषयक    काय,काय,काय,काय,    ----    

    

    
 उz चा�धका7रय8 4ारा -दH त "नदaश8 के अनुZंम मJ सहायक �व�ध परामश} 4ारा समय-समय पर 

�व?भ� न Rब� दओुं पर �व�धक राय भी -दH त क& जाती है। 
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8888. . . . सािं2यक& शाखासािं2यक& शाखासािं2यक& शाखासािं2यक& शाखा    

    
 सांि2यक& शाखा के -भार0 अ�धकार0 संयुh त "नदेशक (सांि2यक&) हO, िजनके अधीन एक सहायक 

"नदेशक (सांि2यक&), दो साि2यक& अ�धकार0, 15 सांि2यक& सहायक, 14 संगणक, 2 व7र j ठ ?ल�पक 

तथा एक क"नj ठ ?ल�पक काय,रत हO। िजसमJ से वत,मान मJ दो सांि2यक& अ�धकार0, एक सांि2यक& 

सहायक, दो संगणक के पद 7रh त हO। 

 

 सांि2यक& शाखा 4ारा स9 पा;दत =कये जाने का मु2 य काय, - 

 

1111 भ ूउपयोग समंक व फसल8 के अ� त,भ ूउपयोग समंक व फसल8 के अ� त,भ ूउपयोग समंक व फसल8 के अ� त,भ ूउपयोग समंक व फसल8 के अ� त,गत ?संगत ?संगत ?संगत ?स�ंचत�चत�चत�चत    व अ?संव अ?संव अ?संव अ?स�ंच�च�च�चत Peेफल त Peेफल त Peेफल त Peेफल ----    
    

िजलो से -ाX त खर0फ व रबी िज� सवार, वा�ष,क कृ�ष अकंता?लकाओं का ?मलान खसरा, पूरक 

?मलान खसरा के आधार पर भौगो?लक Pेeफल का नव
 तर0य �वभाग, भू उपयोग समंक फसल8 के 

अ� तग,त ?स�ंचत व अ?स�ंचत Pेeफल, ?सचाई के साधन8 क& सूचना िजलेवार व राt य 
 तर पर संक?लत 

क& जाती हO। 

 

    

2222 फसल8 के औसत उपज व कुल फसल8 के औसत उपज व कुल फसल8 के औसत उपज व कुल फसल8 के औसत उपज व कुल उH पाउH पाउH पाउH पादन के अनमुान दन के अनमुान दन के अनमुान दन के अनमुान ----    

    
सामा� य फसल अनुमान सवaPण अ� तग,त खर0फ व रबी क& 24 मु2 य फसल8 पर फसल कटाई 

-योग8 क& आयोजना तयैार कर चय"नत गांवो मJ -योग8 के स9 पादन के आधार पर इन फसल8 क& 

औसत उपज -"त हOh टेयर व कुल उH पादन अनुमान व गौण सूचनायJ तैयार क& जाती हO। 

 

3333 फसल8 के Peेफल व उH पाफसल8 के Peेफल व उH पाफसल8 के Peेफल व उH पाफसल8 के Peेफल व उH पादन के अ�|म अनमुान दन के अ�|म अनमुान दन के अ�|म अनमुान दन के अ�|म अनमुान ----    

    
 िजल8 से -ाX त सूचना के आधार पर खर0फ व रबी क& फसल8 के Pेeफल व उH पादन के अ�|म 

अनुमान तैयार =कये जात ेहO। 

 

4444 फसल कटते समय के भाव फसल कटते समय के भाव फसल कटते समय के भाव फसल कटते समय के भाव ----    

    
मौसम खर0फ व रबी क& 22 फसल8 के फसल काटते समय के भाव, िजल8 से -ाX त कर 

िजलावार व राt य 
 तर पर संक?लत =कये जाते हO।    

    

5555 फसल8 के Peेफल व उH पाफसल8 के Peेफल व उH पाफसल8 के Peेफल व उH पाफसल8 के Peेफल व उH पादन के पवूा,नमुान दन के पवूा,नमुान दन के पवूा,नमुान दन के पवूा,नमुान ----    

    
    िजल8 से -ाX त सूचना के आधार पर मु2 य 46 िज� स8 के Pेeफल व उH पादन के पूवा,नुमान 

िजलावार संक?लत कर राt य 
 तर0य समंक तैयार =कये जाते हO। 
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6666 फल तरकार0 व लघ ुउपज सवaPण फल तरकार0 व लघ ुउपज सवaPण फल तरकार0 व लघ ुउपज सवaPण फल तरकार0 व लघ ुउपज सवaPण ----    

    
के� /0य प7रव"त,त योजना अ� तग,त फल नीबू, नांरगी, माd टा/क&नू, अमVद व खरबूजे तथा 

सरकार0 हd द0 व अदरक पर आयोजना कर चय"नत िजल8 के चय"नत गांव8 मJ फसल कटाई -योग8 को 

स9 पा;दत कराकर उपज अनुमान तैयार =कये जाते हO। िजल8 से फलदार वPृ8 क& �गरदावर0 संबंधी 

सूचना -ाX त कर संकलन उपरा� त राt य 
 तर0य समंक तैयार =कये जाते हO। 

    

7777 वषा, समंक राज
 थान के वषा, मापक के� /8 के आधार पर वषा, क& माeा संबंधी सूचना संक?लत कर 

मा?सक/वा�ष,क वषा, समंक तैयार =कये जाते हO। 

    

8888 �व�वध काय, – राज
 व म डल का वा�ष,क -शास"नक -"तवेदन कृ�ष सांि2यक& पर उz च 
 तर0य 

समन^ य स?म"त क& बैठक संबंधी काय,, राt य कम,चा7रय8 क& गणना व अ� य कृ�ष समंक संक?लत 

व -"तवे;दत =कये जाते है.     

    

पशगुणनाःपशगुणनाःपशगुणनाःपशगुणनाः----    

    
के� / -व"त,त योजना� तग,त पशुगणना का काय, राज
 व म डल के पय,वेPण मJ िजला 
 तर0य 

राज
 व अ�धका7रय8 के सहयोग से कराया जाता हO। इस काय, को स9 प� न कराने हेतु संयुh त "नदेशक 

(सांि2यक&) राज
 व म डल, राt य पशुगणना अ�धकार0 हO। म डल मJ पशुगणना -कोj ठ 
 था�पत हO, 

िजसका -शास"नक �वभाग, पशुपालन �वभाग, राज
 थान हO। पशुगणना अ� तग,त जी�वत पशुओं क& 

सूचना खेती-बाडी मJ काम आने वाल0 मशीन8 व औजार8 क& सं2 या, मछल0 पकडने वाल0 नाव, जाल 

आ;द क& सूचना, प7रवार |ामवार, तहसीलवार, िजलावार व राt य 
 तर पर संक?लत क& जाती हO। 

 

 

    स9 पा;दत काय> से संबं�धत "नयमावल0 व "नयम - 

 

 सांि2यक& शाखा 4ारा स9 पा;दत काय, मु2 यतः राज
 थान भू-राज
 व (भू.अ?भलेख) "नयम 1957 

के अ� तग,त तथा आ�थ,क व सांि2यक& "नदेशालय, राज
 थान, जयपुर, कृ�ष मंeालय/�वभाग, भारत 

सरकार/राज
 थान सरकार पशुपालन �वभाग, राj �0य -"तदर8 सवaPण संगठन भारत सरकार के 

"नदaशानुसार/चाहेनुसार काय, स9 पा;दत =कया जाता हO। 
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9999. . . . 
 टो
 टो
 टो
 टोरररर    शाखाशाखाशाखाशाखा    
    

    
 टोर शाखा के -भार0 अ�धकार0 अ"त7रh त-"नब� धक(
 टोर) हO तथा अ"त.शाखा -भार0 उप 

"नबंधक (
 टोर) है। शाखा मJ 1 सहायक लेखा�धकार0, 1 व0?ल0, 2 क0?ल0, 1 इलेh �0?शयन तथा 1 

जनरेटर ऑपरेटर काय,रत हO। 

 

 
 टोर शाखा 4ारा मु2 यतः "न9 न काय, स9 पा;दत =कये जाते हO ◌ः- 

 

1 राज
 व म डल भवन मJ नवीन "नमा,ण काय, एवं मर9 मत संबंधी सम
 त काय, पी.डN d यू.डी. के 

मा� यम से "नदaशानुसार करवाना। 

2 सम
 त 70 सहायक कम,चा7रय8 क& -"त;दन उपि
थ"त दज, करवाकर उ� हJ मण ्डल क& �व?भ� न 

शाखाओं मJ काय, हेतु आवं;टत करना। 

3 म डल प7रसर मJ Rबजल0, पानी एवं संपूण, भवन क& साफ-सफाई क& ^ यव
 था करना। 

4 -"त;दन राj �0य � वज को "नयमानुसार समय पर चढानJ व उतारने क& ^ य
 था कराना। 

5 संपूण, समय सुरPा हेतु सुरPा गाड,/चौक&दार8 क& ^ यव
 था करना। 

6 म डल मJ आयोिजत होन ेवाल0 सम
 त मी;टगं8 हेतु जलपान आ;द क& समु�चत ^ यव
 था करना। 

7 म डल काया,लय मJ फन}चर, सम
 त फोटो 
 टेट मशीनJ, फैh स मशीनJ व अ
 थाई -कृ"त के सम
 त 

सामान8 को, "नयमानुसार उपलN ध बजट व मांग के अनुसार Zय कर उपलN ध कराना व उसी 

अनुVप अ
 थायी -कृ"त के सामान यथा व;द,यॉ, =फनाईल, Zॉकर0, झाडू, मटके आ;द दै"नक 

इ
 तेमाल के सामान क& आवC यकतानुसार मांग क& §�[ से Zय कर उपलN ध कराना व उपरोh त 

सम
 त सामान हेत ु आवC यक पंिजकायJ व पeाव?लय8 का संधारण करना व समय पर ऑ_डट 

कराना। 

8 Rबजल0, पानी व टेल0फोन के सम
 त Rबल8 को भुगतान हेतु पा7रत कराना व इनसे संबं�धत 

पंिजकाओं व पeाव?लय8 का संधारण करना। 

9 सम
 त सहायक कम,चा7रय8 के अवकाश संबंधी पंिजकाओं का संधारण करना व अनुपि
थ"त 7रपोट, 

-"त काय, ;दवस -शासन शाखा को ?भजवाना। 

10 म डल काया,लय मJ Rबजल0 से संबं�धत सम
 त उपकरण8 यथा कूलर, पंखे, �यूब लाईट, बd ब व 

एh जास ्ट फेन, एयर क� डीशनर, वाटर कूलर आ;द का रख-रखाव करना। 

11 म डल काया,लय मJ जनरेटर 
 था�पत हO, िजसका सम
 त रख-रखाव करना। 

12 सहायक लेखा�धकार0 4ारा 
 टोर शाखा 4ारा Zय क& जाने वाले सम
 त साम|ी से संबं�धत 

पeावल0 रिज
 टर8 पर जी.एफ.ए ड ए.आर. के तहत ;टX पणी अ=ंकत कर -
 तुत क& जाती हO। 
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9999    पलू शाखापलू शाखापलू शाखापलू शाखा    

    
    पूल शाखा मJ वत,मान मJ 01 क"नj ठ ?ल�पक पद
 था�पत हO। 

 

 पूल शाखा 4ारा म डल के राजक&य वाहन8 को अ�धकार0गण8 को उपलN ध कराने एवं उनके रख-

रखाव, डीजल-पे�ोल क& ^ यव
 था संबंधी काय, स9 पा;दत =कये जाते हO तथा इस काय, हेतु "नयमानुसार 

आवC यक पंिजकायJ संधा7रत क& जाती हO िजनका �ववरण "न9 नानुसार हO ◌ः- 

 

1 संबं�धत वाहन क& लॉग बुक पंिजका 

2 पे�ोल रिज
 टर 

3 स�व,स पंिजका 

4 _डफेh ट पंिजका 

 

 उपयुh त पंिजकाओं का ऑ_डट पाट« 4ारा ऑ_डट कराया जाता हO। 

 

 वत,मान मJ म डल मJ 09 राजक&य वाहन हO िजनका �व
 ततृ �ववरण "न9 न -कार हO ◌ः- 

 

Zं. सं.  वाहन सं2 या मेक मॉडल 

1 RJ-01 CB 2282  SWIFT 2010 

2 RJ-01 CB 2283 SWIFT 2010 

3 RJ-01 CB 2284 SWIFT 2010 

4 RJ-01 CB 2285 SWIFT 2010 

5 RJ-01 CA 5305 ASSENT  2008 

6 RJ-01 CA 1421 ESTEEM 2006 

7 RJ-14 CA 6906 AMBASSADOR 2005 

8 RJ-14 CA 6921 AMBASSADOR 2005 

9 RJ-14 CA 7305 AMBASSADOR 2003 

 

 म डल मJ वत,मान मJ कुल 12 वाहन चालक हO, िजनमJ से 01 वाहन चालक राt य सूचना 

आयोग, जयपुर मJ पद
 था�पत है.  

 

 म डल मJ वाहन8 क& कमी को देखते हुये 04 =कराये के वाहन मय चालक के अनुब� ध पर रखे 

गये हO। 
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10101010. . . . अ?भलेखागार शाखा अ?भलेखागार शाखा अ?भलेखागार शाखा अ?भलेखागार शाखा ----    

    
 अ?भलेखागार के -भार0 अ�धकार0 उप-"नब� धक (रेकॉड,) हO। शाखा मJ 2 व7रj ठ ?ल�पक तथा 2 

क"नj ठ ?ल�पक पद
 था�पत हO। 

 

 अ?भलेखागार के दो भाग हO, अ?भलेखागार (� याय) तथा अ?भलेखागार (सामा� य)    

    

1111 अ?भलेखागार अ?भलेखागार अ?भलेखागार अ?भलेखागार ((((� या� या� या� यायययय))))    

    
इसमJ � याय शाखा से -ाX त "नSण,त व क� साईन शुदा पeाव?लय8 को पंिजका मJ दज, रिज
 टर 

कर Zम से ब
 त8 मJ संधा7रत =कया जाता हO तथा रेवे� यू को�,स मे� युअल के अनुVप "नयमानुसार 

अव�ध पार होने पर पeावल0 के नj ट0करण योx य भाग को नj ट करने क& काय,वाह0 क& जाती हO। 

पPकार8 4ारा "नण,य8 क& -"त?ल�प हेतु आवेदन करने पर -"त?ल�प शाखा 4ारा पeावल0 मांगे जाने पर 

पeावल0 पंिजका मJ दज, कर �- त?ल�प शाखा को उपलN ध कराई जाती हO तथा वापस -ाX त होने पर इसे 

यथा 
 थान रखा जाता हO। 

    

2222 अ?भलेखागार अ?भलेखागार अ?भलेखागार अ?भलेखागार ((((सामा� यसामा� यसामा� यसामा� य))))    
    

� याय शाखा के अलावा म डल क& शषे सम
 त शाखाओं से -ाX त बंद पeाव?लयॉ जांच उपरांत 

पंिजका मJ दज, क& जाकर ब
 ते मJ बाँध कर यथा 
 थान रखी जाती हO। _डि
टक मे� युअल के तहत 

"नयमानुसार अव�ध पार होने पर पeाव?लय8 के नj ट0करण योx य भाग को नj ट करने क& काय,वाह0 क& 

जाती हO। शाखाओं 4ारा संदभ, हेतु पeाव?लयॉ चाह0 जाने पर संबं�धत शाखा को पeावल0 उपलN ध करायी 

जाती हO। 
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11111111. . . . Rबल शाखा Rबल शाखा Rबल शाखा Rबल शाखा ----    

    

� Rबल शाखा के -भार0 अ�धकार0 व7रj ठ लेखा�धकार0 (Rबd स) है. इस शाखा मJ द8 

क"नj ठ लेखाकार चार व7रj ठ ?ल�पक काय,रत है.  

 

� इस शाखा 4ारा अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 के वेतन Rबल ?भ� न-?भ� न बजट मद 

(2052,2029,2053 एवं 2401) के �व?भ� न वेतन Rबल -H येक माह क9 X यटूर के 

मा� यम से तैयार =कये जात ेहै िजसमJ -H येक माह अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 से 

संबं�धत वेतन संशोधन एवं कटौ"तय8 मJ संशोधन =कये जाकर -भार0 अ�धकार0 के 

मा� यम से कोषालय 4ारा पा7रत कराकर संबं�धत अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 के 

भारतीय 
 टैट बOक �वशषे शाखा, अजमेर के बचत खात ेमJ वेतन क& रा?श ह
 तारण 

क& जाती है. 

 

� वेतन Rबल के अ"त7रh त, इस शाखा मJ अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 के वेतन ऐ7रयर, 

याeा भH ता एवं �च=कH सा पनु,भरण के बजट मदवार Rबल तैयार =कये जात ेहै. 

िजनक& जॉच इस शाखा मJ काय,रत क"नj ठ लेखाकार8 4ारा क& जाती है एवं जॉच 

करने के बाद -भार0 अ�धकार0 के मा� यम से कोषालय ?भजवाया जाता है. 

 

� जी.पी.एफ. एवं राt य बीमा के Rबल इस शाखा मJ अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 के 

जी.पी.एफ. एवं राt य बीमा क& पास बकुो संधारण =कया जाता है एवं राt य बीमा 

एवं -ावधान "नधी �वभाग से पास बकुो को -माSणत करवाया जाता है. 

अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 4ारा आवेदन करने पर जी.पी.एफ. एवं राt य बीमा के 


 थाई/अ
 थाई, ऋण के Rबल तैयार =कये जाते है एवं ;दनाकं 01.01.2004 से 

"नयhु त अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 क& नवीन पOशन योजना के तहत पास बकु भी 

संधा7रत क& जाती है. साथ ह0 राज
 व म डल, काया,लय क& �व?भ� न ् शाखा यथा 

(
 टोर, क9 X यटूर, �वभागीय जांच, पलू, प
ु तकालय एवं भ-ू7रकाड, से -ाX त 

पी.वी.सी. Rबल, पानी, Rबजल0, टेल0फोन, 
 टेशनर0, लेखन साम|ी, �व�ापन एवं 

समस ् त -कार क& खर0द के Rबल) 

 

� राt य सरकार 4ारा समय-समय पर जार0 
 वीकृ"त के आधार पर ए.सी. Rबल तैयार 

=कये जाते है. िजनक& डी.सी. Rबल तैयार महालेखाकार काया,लय राज. जयपरु 

जाकर समायोजन कराया जाता है. 

 

� इस शाखा 4ारा -H येक �वH तीय वष, का एवं आगामी �वH तीय वष, के ?लए ?भ� न 

बजट-मद  (2052,2029,2053 एवं 2401) का बजट तैयार =कया जाता है. बजट 
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तैयार कर राज
 व म डल क& ^ यय शाखा -
 तुत =कया जाता है. 

 

� इस शाखा 4ारा �वH तीय वष, मJ हुये ^ यय का अंकेPण, "नदेशालय "नर0Pण �वभाग 

एवं महालेखाकार राज
 थान, जयपरु के "नर0Pण दल 4ारा कराया जाता है. 

"नर0Pण, -"तवेदन -ाX त होने पर आPेप8 क& अनुपालना संबं�धत शाखा क& 

;टX पणीय8 के आधार पर तैयार कर "नदेशालय "नर0Pण �वभाग, जयपरु एवं 

महालेखाकार जयपरु को -े�षत क& जाती है. 

 

� इस शाखा 4ारा समय-समय पर आवं;टत सभी बजट मद8 मJ हुये ^ यय का 

अंक?मलान का काय, महालेखाकार राज
 थान, जयपरु से कर 7रप8ट राज
 व म डल 

राज
 थान, अजमेर क& लेखा (^ यय) शाखा को -े�षत क& जाती है. साथ ह0 -H येक 

माह बजट मद 2052- स�चवालय सामा� य सेवाऐं, 2029 िजला ^ यय, 2029 

अधीPण, 2401 कृ�ष काय,, 2053 िजला -शासन, 2053 आयhु त, 2250 राt य 

बोड, |ामदान बोड, एवं 2029 वक बोड, के मा?सक ^ यय मान�चe तैयार कर -े�षत 

=कये जाते है.  
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11112222. . . . प
ु तप
ु तप
ु तप
ु तकालयकालयकालयकालय    शाखा शाखा शाखा शाखा ----    
    

        पु
 तकालय के -भार0 अ�धकार0 अ"त0-"नब� धक (पु
 तकालय) हO। पु
 तकालय मJ दो क"नj ठ 

?ल�पक पद
 था�पत हO तथा पु
 तकालया� यP का पद 7रh त हO। 

 

 राज
 व म डल के � या"यक काय, को सुचाV Vप से स9 प� न कराने क& §�[ से म डल मJ 

पु
 तकालय का गठन =कया गया हO। पु
 तकालय मJ कानूनी व सामान ्य दोन8 -कार क& कुल 27681 

पु
 तके हO। सम
 त पु
 तक8 का क9 X यूटराईजेशन =कया हुआ हO। पु
 तके जार0 व जमा करने का काय, 

रिज
 टर एवं क9 X यूटर 4ारा =कया जाता हO। कोट, 4ारा कानूनी पु
 तके चाह0 जाने पर पु
 तकJ  ि
लप 4ारा 

भी उपलN ध कराई जाती हO। अ?भभाषक8 4ारा पु
 तकालय से काड, जार0 कराये जाने पर पु
 तकJ  उपलN ध 

कराये जाने क& सु�वधा -दान क& जाती हO। इसके अ"त7रh त दै"नक समाचार पe तथा सभी -कार क& 

मेगजी� स पु
 तकालय मJ उपलN ध रहती हO। पु
 तकालय 4ारा गजट नो;ट=फकेशन व �व?भ� न लॉ वीकल0 

मंगाये जाते हO। 
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11113333. . . . क9 X यूक9 X यूक9 X यूक9 X यूटर शाखा टर शाखा टर शाखा टर शाखा ----        
    

  क9 X यूटर शाखा के -भार0 अ�धकार0 संयुh त "नदेशक (?स
 टम एना?ल
 ट) हO. शाखा मJ एक 

ए.सी.पी., दो सहायक -ो|ामर तथा तीन क"नj ठ ?ल�पक पद 
 था�पत हO. शाखा 4ारा "न9 नां=कत काय, 

स9 पा;दत =कये जाते हO- 

 

1. म डम डम डम डल के � याल के � याल के � याल के � या"यक काय� का क9 X यू"यक काय� का क9 X यू"यक काय� का क9 X यू"यक काय� का क9 X यूटराईजेशनःटराईजेशनःटराईजेशनःटराईजेशनः  
 

  म डल मJ � या"यक काय,, िजसमJ -करण के -
 तुतीकरण से लेकर "न
 तारण तक काय,वाह0 का 

संचालन म डल 
 तर पर बनाये गये सॉlटवेयर पर कराया जाता हO. म डल मJ वाद दज, होने, �व?भ� न 

-ाथ}/अ-ाथ} को नो;टस, अधीन
 थ � यायालय8 से 7रकाड, -ा"·, �व?भ� न वाद8 क& सुनवाई ;दनांक को 

अपडटे करना, दै"नक वाद सूची तैयार करने से लेकर वाद के "न
 तारण, वाद8 क& आगामी "त�थ का 

इ� /ाज, सुनवाई का कारण, 7रकाड, -ा"· क& सूचना, पPकार8 को नो;टस ता?मल सूचना इH या;द का 

इ� /ाज तथा कॉज ?ल
 ट �-ि�टंग इH या;द काय, =कये जाते हO. 

 

 

2. आरआरआरआर....आरआरआरआर....डीडीडीडी. . . . का का का का क9 X यूक9 X यूक9 X यूक9 X यूटराईजेशनःटराईजेशनःटराईजेशनःटराईजेशनः    - 
 

 शाखा 4ारा वष, 1955 से अग
 त, 2012 तक सारे आर.आर.डी. केसेज क9 X यूटर मJ फ&ड =कए 

जा चकेु हO.  यह सारे केसेज सी.डी. पर उपलN ध हO एवं साथ ह0 इसको कोट, सॉlटवेयर के साथ जोडकर 

सम
 त माननीय सद
 यगण को उनक& सु�वधाथ, उपलN ध करवाया गया हO. 

 

 

3. वी_डयो कॉ� ̧ेवी_डयो कॉ� ̧ेवी_डयो कॉ� ̧ेवी_डयो कॉ� ̧े ि�संग का आयोजनःि�संग का आयोजनःि�संग का आयोजनःि�संग का आयोजनः- 

 
  शाखा मJ 
 था�पत वी_डयो कॉ� ̧े ि�संग सु�वधा के मा� यम से "नब� धक 4ारा समय-समय पर 

िजल8 मJ काय,रत उपखडं अ�धकार0 एवं -भार0 अ�धकार0 (भूअ) तहसीलदार, सदर कानूनगो तथा िजला 

सूचना �व�ान अ�धकार0 को "न9 न Rब� दओुं पर आवC यक ;दशा-"नदaश ;दये गयेः- 

1. भू-अ?भलेख क& वत,मान ि
थ"त तथा िजले मJ लि9बत नामा� तकरण. 

2. राज
 व म डल 4ारा भेजे गये नो;टस तामील क& ि
थत. 

3. राज
 व म डल 4ारा चाहे गये अधीन
 थ � यायालय8 से संबं�धत वाद 7रकाड, पर क& गई काय,वाह0. 

4.राj �0य भू-अ?भलेख आध"ुनक&करण काय,Zम (एन.एल.आर.एम.पी.) संबंधी ;दशा-"नदaश. 

 

4. बोड, इंटरानेट वेब पोट,लःबोड, इंटरानेट वेब पोट,लःबोड, इंटरानेट वेब पोट,लःबोड, इंटरानेट वेब पोट,लः- 

 
  शाखा 4ारा सव,र के मा� यम से इंटरानेट वेब पोट,ल बनाया गया हO. इसके मा� यम से 

आर.ट0.एस. �वभागीय जांच, ए.सी.आर. � या"यक वाद से संबं�धत सूचना (आगामी सुनवाई "त�थ, कॉज 

?ल
 ट एवं मा. सद
 य8 4ारा ;दनांकवार 7रजव, एवं "नSण,त वाद8 क& सूचना), पe -ा"·, राज
 व लेखाकार 

सेवा से संबं�धत (पद 
 थापन, �वभागीय जांच एवं ए.सी.आर.) इH या;द का काय, क& सूचना देखी जा 

सकती हO, साथ ह0 लाई©ेर0 मJ पु
 तक8 क& सूचना इH या;द भी इस पोट,ल के मा� यम से उपलN ध हO, 

िज� हJ समय-समय पर आ;दनांक =कया जाता हO। 
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5. बोड,बोड,बोड,बोड,----वेबसाईटःवेबसाईटःवेबसाईटःवेबसाईटः- 

 
  शाखा 4ारा म डल क& इंटरनेट वेबसाईट (www.bor.rajasthan.gov.in) पर "न9 न?लSखत 

सूचनाऐं उपलN ध कराई गयी हैः  

 

((((1111) ) ) ) म डम डम डम डल से संबं�धत �ववरणः ल से संबं�धत �ववरणः ल से संबं�धत �ववरणः ल से संबं�धत �ववरणः     
    

इसके अतंग,त म डल क& 
 थापना, दरूभाष पंिजका, -शास"नक ^ यव
 था, इ"तहास, तहसीलदार8 

के 
 थाना� तरण आदेश, "न�वदा संबंधी जानकार0 एवं म डल क& सम
 त शाखाओं के काय, �ववरण क& 

सूचना का �ववरण हO, िजसका शाखा 4ारा समय-समय पर अ»तन =कया जाता हO.  

 

((((2222) ) ) ) राज
 वराज
 वराज
 वराज
 व � या � या � या � यायालय से संबं�धत सचूनाः यालय से संबं�धत सचूनाः यालय से संबं�धत सचूनाः यालय से संबं�धत सचूनाः     
    

शाखा 4ारा म डल मJ लंRबत सभी वाद8 क& नवीनतम जानकार0 उपलN ध करवाई गयी हO, िजससे 

कोई भी ^ य_` द"ुनया के =कसी भी कोने से अपने वाद8 क& नवीनतम जानकार0 -ाX त कर सकता हO. 

इसमJ उसे ?सफ,  अपने केस का क9 X यूटर आई.डी.सं2 या फ&ड करने पर वाद क& आगामी ;दनांक अथवा 

वाद क& ि
थ"त क& जानकार0 ?मल जाती हO. इसके अ"त7रh त अ?भभाषक8 एवं आम जनता क& सु�वधा 

हेतु दै"नक, अ"त7रh त एवं स=क, ट बOच8 क& दै"नक वाद सूची भी बोड, क& वेबसाईट पर उपलN ध करवाई 

जाती हO, िजसका शाखा 4ारा दै"नक अ»तन =कया जाता हO एवं इसका उपयोग पPकार, वक&ल एव ंआम 

जनता 4ारा =कया जाता हO.  

 

((((3333))))आरआरआरआर....ट0ट0ट0ट0....एसएसएसएस. . . . ?स�वल ?ल
 ट?स�वल ?ल
 ट?स�वल ?ल
 ट?स�वल ?ल
 ट का संधारणः का संधारणः का संधारणः का संधारणः    

    
  शाखा 4ारा वेबसाईट पर तहसीलदार/नायब तहसीलदार से संबं�धत ?स�वल ?ल
 ट उपलN ध करवाई 

हुई हO एवं इस ?ल
 ट का वेबसाईट पर शाखा 4ारा समय-समय पर अ»तन =कया जाता हO. इस ?ल
 ट मJ 

=कसी भी तहसीलदार/नायब तहसीलदार से संबं�धत सूचना का संकलन हO, िजसे िजलेवार अथवा स9 पूण, 

राt य मJ पद
 था�पत तहसीलदार/नायब तहसीलदार क& जानकार0 ?मल जाती हO. इसके अ"त7रh त 

तहसीलदार/नायब तहसीलदार कब व कहां पद
 था�पत रहा हO, इसक& जानकार0 भी वेबसाईट पर उपलN ध 

करवाई गई.  

 

6. टच 
 Z&टच 
 Z&टच 
 Z&टच 
 Z&न क& स�ुवधाःन क& स�ुवधाःन क& स�ुवधाःन क& स�ुवधाः-  
 

  शाखा 4ारा टच 
 Z&न हेतु एक सॉlटवेयर का "नमा,ण कर बOक8 मJ 
 था�पत ए.ट0.एम. मशीन क& 

भां"त म डल प7रसर मJ टच 
 Z&न मशीन क& 
 थापना क& गई, िजसमJ से एक राज
 व वाद8 क& 

जानकार0 हेतु तथा दसूर0 अपना खाता जमाबंद0 क& जानकार0 हेतु लगाई गयी हO. इसके मा� यम से 

-ाथ}/अ-ाथ}, अ�धवh ताओं एवं इनके अधीन
 थ कम,चा7रय8 4ारा अपनी अगंु?लय8 के 
 पश, से वाद 

सं2 या एवं वष, क9 X यूटर मJ फ&ड कर अपने वाद क& स9 पूण, जानकार0 -ाX त क& जा सकती हO. यह 

-णाल0 इतनी सरल एवं सु�वधाजनक हO =क इसे कोई भी ^ य_`, िजसे क9 X यूटर का Rबd कुल भी �ान 
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ना हो, -योग मJ ला सकता हO एवं अपने वाद 
 वयं -ाX त कर सकता हO एवं इस हेतु म डल के =कसी 

भी कम,चार0 के पास जाने क& आवC यकता नह0ं हO. 

 

7. एएएएलललल....ईईईई....डीडीडीडी...._ड
 X ले_ड
 X ले_ड
 X ले_ड
 X ले बोड, क&  बोड, क&  बोड, क&  बोड, क& स�ुवधास�ुवधास�ुवधास�ुवधा----      

   शाखा 4ारा म डल के � यायालय8 के बाहर पPकार8 एवं वक&ल8 क& सु�वधा हेतु एल.ई.डी. 

_ड
 पले बोड, क& 
 थापना से संबं�धत काय,वाह0 क& गई. इस -णाल0 के अ� तग,त सभी � यायालय कP8 

के बाहर एल.ई.डी._ड
 X ले बोड, लगाये गये हO, िजसमJ संबं�धत � यायालय/बOच मJ कौनसे वाद क& सुनवाई 

चल रह0 है, उसक& सूचना -द?श,त होती है और सम
 त � यायालय8/बOच8 मJ चल रहे वाद8 क& सुनवाई 

के� /0य ज9 बो _ड
 X ले बोड, पर -द?श,त होती है. इस -णाल0 से म डल के अ?भभाषक8 एवं पPकार8 को 

चल रहे वाद8 क& जानकार0 सुलभ हो रह0 है.    

 

 

8. अ� यअ� यअ� यअ� य काय,ः काय,ः काय,ः काय,ः  
 

(1) भू- अ?भलेख काय,ः इसके अ� तग,त शाखा 4ारा एल.आर.सी.योजना क& मा?सक -ग"त 7रपोट, तैयार 

क& जाती हO. एल.आर.सी.प7रयोजना के अ� तग,त खर0दे गये क9 X यूटर हाड,वेयर इH या;द क& 
 टॉक 

एं�0 एवं अ� य तकनीक& काय, भी शाखा 4ारा =कये जाते हO. इसके अ"त7रh त भारत सरकार 4ारा 

शुV क& गई नवीन प7रयोजना एन.एल.आर.एम.पी. का काय, भी क9 X यूटर शाखा क& मदद से =कया 

जा रहा हO.  

(2) सांि2यक& काय,ः इसके अ� तग,त फसल आंकलन, रेनफॉल इH या;द काय> हेतु सॉlटवेयर का "नमा,ण 

एवं तकनीक& मदद शाखा 4ारा समय-समय पर क& जाती हO. इसके अ"त7रh त लाईव-
 टॉक से 

संबं�धत काय, मJ तकनीक& मदद शाखा 4ारा क& जाती हO.  

(3) ई-मेल काय,ः म डल क& सम
 त शाखाओ ं से राज
 थान के िजला कलh टर एवं अ� य उz च 

अ�धका7रय8 को भेजी जाने वाले पe शाखा 4ारा ई-मेल के मा� यम से भेजे जाते हO तथा उz च 

अ�धका7रय8 एवं िजला कलh टस, से -ाX त शाखाओं से संबं�धत ई-मेल �-� ट कर उनको ?भजवाये 

जाते हO.  

(4) का?म,को का -?शPणः शाखाओं के अनुसार तैयार =कये गये सॉlटवेयर हेतु संबं�धत शाखा के 

का?म,क8 को समय-समय पर क9 X यूटर -?शPण ;दया जाता हO.  

(5) क9 X यूटर हाड,वेयर देखरेखः म डल के अ�धका7रय8 एवं शाखाओं मJ 
 था�पत क9 X यूटर के हाड,वेयर 

अथवा सॉlटवेयर से संबं�धत सम
 याओं के "नराकरण हेतु शाखा 4ारा मॉनीट7रगं क& जाती हO.  

(6) सव,र बेकअप काय,ः -"त;दन लेन के मा� यम से जुडी हुई �व?भ� न शाखाओं एवं कोट, काय, का 

बेकअप क9 X यूटर सव,र से ?लया जाता हO, िजससे सव,र मJ =कसी भी -कार क& खराबी आने पर 

म डल का क9 X यूटर डटेा सुरpPत रहJ.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 - 37 -  

14141414. . . . रोकड शाखा रोकड शाखा रोकड शाखा रोकड शाखा ----        
   

  रोकड शाखा के -भार0 अ�धकार0 व7रj ठ लेखा�धकार0 (Rबd स) हO। इस शाखा मJ एक व7रj ठ 

?ल�पक काय,रत हO। 

 

  रोकड शाखा 4ारा सम
 त अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 के कोषालय 4ारा पा7रत वेतन Rबलो, ए7रयर, 

याeा भH ता, मे_डकल Rबल व �व?भ� न ऋण के Rबल8 क& रा?श भारतीय 
 टेट बOक मJ संबं�धत 

अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 के खाते मJ जमा कराने क& काय,वाह0 क& जाती हO। 

 

  �व?भ� न पाट«ज के भुगतान के Rबल8 को बैकस, चकै/_डमा ड nाlट से भुगतान क& काय,वाह0 

स9 पा;दत क& जाती हO। इसके अलावा �व?भ� न -ा"·य8 क& रा?श को चालान 4ारा संबं�धत मद अनुसार 

राजकोष मJ जमा करवाने क& काय,वाह0 क& जाती हO। 

 

  उपरोh त सम
 त काय> का लेखा जोखा 4 पथृक-पथृक रोकड ब;हय8 मJ संधा7रत =कया जाता हO। 

 

 

 

 

15151515. . . . रा�वरा रा�वरा रा�वरा रा�वरा ----        
 

  रा�वरा अनुभाग के -भार0 अ�धकार0 संयुh त "नदेशक (सांि2यक&) हO. रा�वरा पRe का को -का?शत 

करने के ?लए स9 पादक का पद 
 वीकृत है, िजसके सहायताथ, इस अनुभाग मJ व7रj ठ ?ल�पक काय,रत 

हO। 

 

  राज
 व म डल राज
 थान, अजमेर 4ारा राज
 व �वभाग के अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 का �ान 

आ;दनांक बनाये रखने क& §�[ से 'रा�वरा' नामक eमैा?सक पRe का का -काशन =कया जाता हO। इसमJ  

काC तकार0, भू-राज
 व व सी?लगं "नयम8 व उनमJ राt य सरकार 4ारा समय-समय पर जार0 =कये जान े

वाले संशोधन आ;द का -काशन =कया जाता हO। साथ ह0 पRe का उपरोh त �वषय8 से संबं�धत लेखा;द का 

भी -काशन =कया जाता है. रा�वरा पRe का �वभागीय अ�धका7रय8/कम,चा7रय8 के साथ-साथ आम 

काC तकार8 के ?लये ?मe व माग,दश,क क& भू?मका अदा करती हO।  

 

  पRe का के -"त अकं क& 24000 -"तयॉ मु;/त करवाई जाती हO, िजसका �वतरण राज
 व एव ं

पंचायती राज �वभाग को =कया जाता है.  

 

  पRe का मJ -का?शत लेख8 के लेखक8 का प7रb?मक का भी भुगतान =कया जाता है.  
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अ� याअ� याअ� याअ� याय य य य ----    3333    

काय, "नव,हन के मानककाय, "नव,हन के मानककाय, "नव,हन के मानककाय, "नव,हन के मानक    

    
�व?भ� न�व?भ� न�व?भ� न�व?भ� न शाखाओं के काय, "न
 ता शाखाओं के काय, "न
 ता शाखाओं के काय, "न
 ता शाखाओं के काय, "न
 तारण के -योजनाथ, रण के -योजनाथ, रण के -योजनाथ, रण के -योजनाथ, ''''''''Vd सVd सVd सVd स ऑफ Rबजनेस ऑफ Rबजनेस ऑफ Rबजनेस ऑफ Rबजनेस'' '' '' '' तैयार =कयातैयार =कयातैयार =कयातैयार =कया    

गया गया गया गया हOहOहOहO    जो "न9 नजो "न9 नजो "न9 नजो "न9 न -कार  -कार  -कार  -कार हOहOहOहO    ----    

((((सं
 थासं
 थासं
 थासं
 थापन शाखापन शाखापन शाखापन शाखा))))    

ZंZंZंZं....संसंसंसं....    �वषय�वषय�वषय�वषय    फाईल8 का 
 तफाईल8 का 
 तफाईल8 का 
 तफाईल8 का 
 तरररर    
1. अ� यP महोदय को -े�षत सम
 त पeाव?लयॉ माननीय सद
 य (-शासन) 

2. सम
 त राज
 व अपील अ�धका7रय8 क& अवकाश 

संबंधी पeाव?लयॉ (आ0 अवकाश को छोडकर) 

"नब� धक 

3. राजपRe त अ�धकार0 क& सं
 थापन संबंधी 

पeाव?लयॉ अनुमोदनाथ, (सम
 त अवकाश को 

छोडकर) 

"नब� धक 

4. माननीय सद
 य8 से संबं�धत काय> का अनुमोदन माननीय अ� यP महोदय 

5. राजप Re त  अ�धकार0 व काया,लय सहायक से उz च 

कम,चा7रय8 के सम
 त "नयु_`, 
 थाना� तरण, 

पद
  थापन, व7रj ठता सूची एवं �वभागीय पदो� न"त 

क& बैठक एवं चयन वेतनमान संबंधी पeावल0 का 

अनुमोदन 

माननीय अ� यP महोदय 

6. राजपRe त अ�धकार0 व काया,लय सहायक से उz च 

कम,चा7रय8 को 250 सी का -माण पe 

ह
 ताPराथ, 

माननीय अ� यP महोदय 

7. अराजपRe त, अधीन
 थ सेवा के कम,चार0, काया,लय 

सहायक, 
 तर के सम
 त कम,चा7रय8 का 

पद
 थापन, "नयु_`, 
 थाना� तरण, अवकाश 

-करण, व7रj ठता सूची एवं �वभागीय पदो� न"त 

क& बैठक एवं चयन वेतनमान संबंधी पeावल0 का 

अनुमोदन 

"नब� धक 

8. 250 सी का -माण-पe का.सहा.
 तर तक के जार0 "नबंधक 

9. दोहरा काय, भH ता/मानदेय क& 
 वीकृ"त, 

अराजपRe त कम,चा7रय8 के अवकाश -करण  

व7र.लेखा.(आय)/काया,ला� यP 

10. राज
 व अपील अ�धकार0 के आकि
मक अवकाश 

क& 
 वीकृ"त 

संबं�धत संभागीय आयुh त 

((((2222) ) ) ) 7रट शाखा 7रट शाखा 7रट शाखा 7रट शाखा ----    
1. -ाफामा, पाट« केसेज मु2 य �व�ध सहायक 

2. सेवा संबंधी -करण मु2 य �व�ध सहायक 

3. सेवा संबंधी -करण मJ द
 ती नो;टस क& ता मील मु2 य �व�ध सहायक 

4. "नण,य क& =Zयाि�व"त हेतु मु2 य �व�ध सहायक 

5. राजक&य अ�धवh ता क& "नयु_` "नब� धक 

6. सेवा संबंधी -ोफामा, पाट« के -करण "नब� धक 

7. -करण8 के जवाब का अनुमोदन "नब� धक 
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8. -भार0 अ�धकार0 क& "नयु_` "नब� धक 

9. "नण,य के �वV4 अपील हेत ु माननीय अ� यP महोदय 

((((3333) ) ) ) "नर0Pण"नर0Pण"नर0Pण"नर0Pण    शाखा शाखा शाखा शाखा ---- 
1. राज
 व � यायालय8 के अ4, वा�ष,क -"तवेदन पर 

म डल क& समीPा 

माननीय अ� यP महोदय 

2. िजला कलh टर, अ"त0 कलh टर, उपिजलाधीश, 

सहायक िजलाधीश व रा0अ0अ0 के eमैा?सक एवं 

वा�ष,क राज
 व अ?भयोग "न
 तारण पर म डल क& 

समीPा 

माननीय सद
 य ("नर0Pण) 

 

3. सहायक कलh टर एवं उपख ड अ�धकार0 के नवीन 

पद8 का सजृन 

 

 

�वधान सभा -C न8 के उH तर एवं -ावh कलन 

स?म"त काय, 

माननीय सद
 य ("नर0Pण) 

माननीय अ� यP महोदय 

 

 

"नब� धक 

4. िजलाधीश/अ"त0 िजलाधीश/उप िजलाधीश सहायक 

िजलाधीश के मा?सक राज
 व अ?भयोग8 क& सूचना 

माननीय अ� यP महोदय 

 

((((4444) ) ) ) आरआरआरआर....ट0ट0ट0ट0....एसएसएसएस....    शाखा शाखा शाखा शाखा ---- 
1. अ� य �व�वध मामले अ"त0 "नब� धक/ "नब� धक/ 

2. (अ) अ� यP महोदय को -े�षत पeावल0 माननीय अ� यP महोदय 

 (ब) नायब तहसीलदार/तहसीलदार के -?शPण हेत ु

बOच8 का आवंटन 

माननीय अ� यP महोदय 

 (स) 4 म;हने से t यादा छु;vया वेतन "नधा,रण 

एवं िजलाधीश व अ� य उz च अ�धका7रय8 को 

आवC यकतानुसार गाईड लाईन देना 

माननीय अ� यP महोदय 

3. तहसीलदार8 के 
 थाना� तरण/पद
 थापन/ 

पदो� न"त/
 थायीकरण, चयन वेतन bृखंला, 250 

सी.आर.एस.आर. के -माण पe 

माननीय अ� यP महोदय 

((((5555) ) ) ) भूभभूूभू----अ?भलेखअ?भलेखअ?भलेखअ?भलेख    शाखा शाखा शाखा शाखा ---- 
1. भू- अ?भलेख "नर0Pक के अ� तर संभागीय 
 था. 

माननीय अ� यP महोदय 

माननीय अ� यP महोदय 

2. पटवा7रय8 से भू-अ?भलेख "नर0Pक पद पर 

पदो� न"त स?म"त क& बैठक आ;द 

संभागीय आयुh त 

3. भू-अ?भलेख "नर0Pक क& �व रj ठता सूची माननीय अ� यP महोदय 

4. पटवा7रय8 के अ� तर संभागीय 
 थाना� तरण माननीय अ� यP महोदय 

5. अ� य �वभाग8 से 
 थाना� तरण माननीय अ� यP महोदय 

6. संघो क& मांगो के "नण,य बाबत ् माननीय अ� यP महोदय 

7. सीधी भत} पटवार0 -"तयो�गता पर0Pा सद
 य (भू0अ0)/माननीय�  अ� यP 

महोदय 

8. भू- अ?भलेख "नर0Pक -"तयो�गता सद
 य (भू0अ0)/माननीय� अ� यP 

महोदय 

9. भू-अ?भलेख "नयमावल0 1957 के "नयम 435 भू- सद
 य (भू0अ0) 
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अ?भलेख �वभागीय काय, के संबंध मJ वा�ष,क 

-"तवेदन 

10. तहसील8 का पुन,गठन माननीय अ� यP महोदय 

11. नये राज
 व |ाम घो�षत करने बाबत सद
 य (भू0अ0) 

12. पटवार -पe8 का मु/ण एवं �वतरण सद
 य (भू0अ0) 

13. सामा� य -कोj ठ एस.डी.ओ. डायर0 सद
 य (भू0अ0) 

14. भू-कर -
 तावना माननीय अ� यP महोदय 

15. क9 X यूटर0करण सद
 य (भू0अ0)/माननीय�  अ� यP 

महोदय 

16. भू-राज
 व एवं काC तकार0 "नयम8 मJ संशोधन माननीय अ� यP महोदय 

17. भू?म सुधार -कोj ठ  

पासबुक8 का मु/्ण एवं �वतरण सी?लगं कानून क& 

=Zयाि�व"त पर समीPा भू?म सुधार के �व?भ� न 

Rब� दओुं पर समीPा भू?म से संबं�धत सम
 त 

?शकायतJ    भारत सरकार/राt य सरकार 4ारा  

�व?भ� न -कार क& भू?म से संबं�धत सूचनाएं 

 

 

सद
 य (भू0अ0) 

 

 

 

 

"नब� धक 

 

सद
 य (भू0अ0) 

((((6666) ) ) ) भूभभूूभू----अ?भलेखअ?भलेखअ?भलेखअ?भलेख    शाखा शाखा शाखा शाखा ---- 
(अ) Zय करने संबंधी पeाव?लयॉ  

1 दो हजार से कम क& सामान क& खर0द हेतु उप-"नब� धक (
 टोर)/ "नब� धक 

2 ?ल?मटेड 30 हजार तक  

30 हजार तक के सामान क& खर0द के ?लए  

उप-"नब� धक (
 टोर)/ "नब� धक 

3 ओपन टे डर  

सामा� य �व��य एवं लेखा "नयम मJ "नधा,7रत 

-=Zया के अनुसार 2 लाख तक खर0द के ?लये 

 

 

उप-"नब� धक (
 टोर)/ "नब� धक 

4 2 लाख से अ�धक के सामान Zय करने हेत ु उप-"नब� धक (
 टोर)/ "नब� धक 

((((7777) ) ) ) �वभागीय जाचं �वभागीय जाचं �वभागीय जाचं �वभागीय जाचं शाखा शाखा शाखा शाखा ---- 
1 -ाथ?मक जांच/?शकायत माननीय अ� यP महोदय 

2 तहसीलदार/नायब तहसीलदार के �वV4 "नयम 16 

क& जांच के आदेश  

माननीय अ� यP महोदय 

3 तहसीलदार/नायब तहसीलदार क& चाज,शीट माननीय अ� यP महोदय 

4 चाज,शीट/नो;टस के जवाब पर िजला कलेh टर से 

;टX पणी 

माननीय अ� यP महोदय 

5 -ाथ?मक जांच पूर0 होने पर चाज,शीट ह0 "नब� धक एवं अनुमोदन मा0 

अ� यP महोदय 

6 �वभागीय जांच मJ जांच अ�धकार0 "नयु_` के 

आदेश 

माननीय अ� यP महोदय 

7 बचाब -"त"न�ध "नयु_` करने के आदेश "नयम 

16(5) के तहत 

माननीय अ� यP महोदय 
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8 सी.सी.ए. "नयम-17 के तहत "नण,य का अ�धकार माननीय अ� यP महोदय 

9 जांच 7रपोट, आने के पC चात ् "नण,य लेने का 

अ�धकार सी.सी.ए. 16 के तहत 

माननीय अ� यP महोदय 

 मंeाल"यक कम,चार0मंeाल"यक कम,चार0मंeाल"यक कम,चार0मंeाल"यक कम,चार0  

1 काया,लय अधीPक/"नजी सहायक/"नजी 

स�चव/व0"न0स0/म डल एवं म डल के अधीन
 थ 

काया,लय के �वV4 सी.सी.ए. "नयम-16 के तहत 

जांच एवं "नण,य का अ�धकार 

 

 

 

माननीय अ� यP महोदय 

2 म डल एवं म डल के अधीन
 थ काया,0 के  


 टेन8/का0स0/व0?ल0/क0?ल0 के �वV4 सी.सी.ए. 

"नयम-16/17 के तहत �वभागीय काय,वाह0 के 

अ�धकार 

 

 

 

"नब� धक 

3 ?शकायत8 क& जांच के आदेश "नब� धक 

4 वाहन चालक8 के �वV4 "नयम-16 के तहत जांच माननीय अ� यP महोदय 

5 च0bे0क0 के �वV4 "नयम 16 एवं 17 के तहत 

जांच 

"नब� धक महोदय 

6 आई.आर.ए. के �वV4 "नयम 16 व 17  माननीय अ� यP महोदय 

7 िजला राज
 व लेखाकार एवं तहसील राज
 व 

लेखाकार के �वV4 सी.सी.ए.-16 के तहत जांच 

एवं "नण,य का अ�धकार 

 

 

माननीय अ� यP महोदय 

8 िज0रा0ले0 एवं त0रा0ले0 के �वV4 "नयम-17 के 

तहत जांच एवं "नण,य का अ�धकार 

 

 

"नब� धक महोदय 

 

 

9 -ो?सh यूसन क& 
 वीकृ"त -च?लत "नयम8 के तहत माननीय अ� यP महोदय 

((((8888) ) ) ) प
ु तप
ु तप
ु तप
ु तकालय कालय कालय कालय शाखा शाखा शाखा शाखा ---- 
1 पु
 तकालय क& सम
 त पु
 तक8 का लेन-देन पु
 तकालय 
 टॉफ 

2 पु
 तक Zय करने क& श_`यॉ 

अ - कानूनी पु
 तकJ  

ब - सामा� य पु
 तकJ  

"नब� धक 

((((9999) ) ) ) गोपनीय गोपनीय गोपनीय गोपनीय शाखा शाखा शाखा शाखा ---- 
1 साधारण पe/
 मरण पe "नब� धक 

2 आवC यक/राt य सरकार को भेजे जाने वाले 

अ0शा0 पe 

"नब� धक 

3 गोपनीय -"तवेदन -"त ह
 ताPर हेतु एवं 

कु-�व�[य8 के अ¥ यावेदन "नण,य लेने हेतु व अ� य 

पॉ?लसी मेटर मJ 

माननीय अ� यP महोदय 

((((10101010) ) ) ) सािं2यक& सािं2यक& सािं2यक& सािं2यक& शाखा शाखा शाखा शाखा ---- 
1 िजला कलh टर, तहसीलदार से पe ^ यवहार (जांच, 

गल"तया आ;द के संबंध मJ) 

सहायक "नदेशक 

2 सम
 त -कार के अवकाश8 क& 
 वीकृ"त सम�प,त  
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अवकाश, वा�ष,क वेतन व;ृ4, जी.पी.एफ., ऋण, 

वेतन "नयतन, मकान =कराया भH ता आ;द क& 


 वीकृ"त 

सहायक "नदेशक 

3 सवा,�धक वषा, -"तवेदन का अनुमोदन सहायक "नदेशक 

4 राt य के� / सरकार को सांि2यक& -"त0 ?भजवाना सहायक "नदेशक 

5 फसल कटाई -योगो हेतु आयोजना अनुमोदन सहायक "नदेशक 

6 राt य/के� / सरकार से पe ^ यवहार सहायक "नदेशक 

7 उपज अनुमान फसल पूवा,नुमान िजंसवार कृ�ष 

अकंता?लकाओं का अनुमोदन 

सहायक "नदेशक 

8 फसल कटाई -योग संपादन हेतु िजला कलh टर 

को "नदaश 

सहायक "नदेशक 

9 फाम> क& छपाई हेतु अनुमोदन सहायक "नदेशक 

10 अराजपRe त कम,चा7रय8 क& -?शPण हेतु "नयु_`  सहायक "नदेशक 

11 सूखी िजंस क& नीलामी सहायक "नदेशक 

12 फसल कटाई -योग संपादन हेतु �गरदावर8 को 

मानदेय व काC तकार8 को मुआवजा रा?श के 

भुगतान हेतु �व��य 
 वीकृ"त 

सहायक "नदेशक 

13 राज0 अ�ध0 के याeा काय,Zम8 का अनुमोदन सहायक "नदेशक 

14 राज0 अ�ध0 को -?शPण हेतु -"त"नयु_` सहायक "नदेशक 

15 एच.एल.ट0.सी.सी. क& बैठक क& काय,वाह0 का 

अनुमोदन 

माननीय अ� यP महोदय 

16 �वभागीय वा�ष,क -शास"नक -"तवेदन  माननीय अ� यP महोदय 

((((11111111) ) ) ) लेखा लेखा लेखा लेखा शाखा शाखा शाखा शाखा ((((^ य^ य^ य^ ययययय))))    ---- 
1 बजट मJ िजलो से -ाX त -
 ताव8 क& समीPा सहायक लेखा�धकार0 

2 बजट मJ िजलो से -ाX त अनुपूरक -
 ताव सहायक लेखा�धकार0 

3 �वचाराधीन पe8 क& पू"त,  सहायक लेखा�धकार0 

4 आकि
मक अवकाश लेखा�धकार0 

5 आPेप8 का "न
 तारण अनु0 के अनुसार लेखा�धकार0 

6 वेतन "नधा,रण लेखा�धकार0 

7 अ� य शाखाओं से -ाX त फाईल8 पर ;टX पणी लेखा�धकार0 

8 लेखा शाखा मJ काय,रत कम,चा7रय8 के पद
 थापन अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

9 �व�वध अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

10 वष, के म� य मJ आय ^ यय अनुमान8 का 

"न
 तारण 

अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

11 ¼मण काय,Zम का "नधा,रण व "नर0Pण -"तवेदन अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

12 �वचाराधीन पe8 का "न
 तारण अ"त0 "नबन ्धक (�वH त एवं लेखा) 

13 पJशन केस मो"नट7रगं अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

14 गबन -करण8 क& मो"नट7रगं अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

15 महालेखाकार "नर0Pण -"तवेदन मो"नट7रगं अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

16 उपािज,त अवकाश (स0लेखा0/लेखा�धकार0) अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

17 उपािज,त अवकाश (क0?ल0/व0?ल0/ लेखाकार) अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

18 उपािज,त अवकाश (त.रा.ले./िज.रा.ले.) अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 



 - 43 -  

19 वेतन व;ृ4 (त.रा.ले./िज.रा.ले.)  

20 बजट मJ अकं?मलान काय,Zम का "नधा,रण अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

21 nाlट पैरा अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

22 जनलेखा स?म"त अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

23 �वभागीय जांच बकाया न होने का -माण पe अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

24 अ�|म अ� ययन (त.रा.ले./िज.रा.ले./ "न.रा.ले) अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

25 "नयु_`या, सीधी भत} से (त.रा.ले.) माननीय अ� यP महोदय 

26 पदौ� न"त से (त.रा.ले./िज.रा.ले.) माननीय अ� यP महोदय 

27 
 थाना� तरण (त.रा.ले./िज.रा.ले./ "न.रा.ले) माननीय अ� यP महोदय 

28 बजट का �वH त/राज
 व �वभाग को भेजने से पूव, 

अनुमोदन 

माननीय अ� यP महोदय 

29 नवीन -
 ताव �वH त राज
 व �वभाग को भेजना माननीय अ� यP महोदय 

30 वष, के -ार9 भ मJ आय ^ यय अनुमान8 को भेजने 

हेत ु

माननीय अ� यP महोदय 

31 अनुपूरक -
 ताव �वH त �वभाग को भेजने हेतु माननीय अ� यP महोदय 

32 पुन,"नयोजन के -
 ताव माननीय अ� यP महोदय 

33 आयोजना "नधा,रण/"नण,य मय भवन "नमा,ण एवं 

के� /0य -व"त,त योजना व राज
 व अ?भलेख8 का 

क9 X यूटर0करण 

माननीय अ� यP महोदय 

34 आयोजना बी.एफ.सी. के -
 ताव माननीय अ� यP महोदय 

35 आवंटन अधीन
 थ काया,लय8 को देयक दा"यH व व 

नवीन ^ यय -थम बार 

माननीय अ� यP महोदय 

36 तहसील क& पJशन 
 वीकृ"त माननीय अ� यP महोदय 

37 तहसील क& -ो�वजनल पJशन माननीय अ� यP महोदय 

38 गबन केस8 क& समा"·  माननीय अ� यP महोदय 

((((12121212) ) ) ) लेखा लेखा लेखा लेखा शाखा शाखा शाखा शाखा ((((आयआयआयआय))))    ----    

''''''''अअअअ'' '' '' '' डीडीडीडी....सीसीसीसी....बीबीबीबी. . . . -कोj ठ-कोj ठ-कोj ठ-कोj ठ    
1 िजला कलेh टर8 से -ाX त बजट का अनुमोदन अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

2 डी.सी.बी. का अनुमोदन अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

3 राt य सरकार को भेजे जाने वाले मा?सक वसूल0 

के -"तवेदन 

अ"त0 "नब� धक (�वH त एव ंलेखा) 

(-"त माननीय अ� यP महोदय) 

4 राt य के -पe8 पRe काओं के मु/ण का अनुमोदन "नब� धक 

5 अकं ?मलान काय,Zम8 का अनुमोदन "नब� धक 

6 �वधान सभा -C न "नब� धक 

7 �व?भ� न मांग8 क& 
 वीकृ"त माननीय अ� यP महोदय 

8 राज
 थान भू राज
 व अ�ध"नयम 1956 एवं अ� य 

अ�ध"नयम8 के अ� तग,त माग,दश,न एवं संशोधन 

-
 ताव 

माननीय अ� यP महोदय 

9 वसूल0 ल¨ य8 का "नधा,रण माननीय अ� यP महोदय 

10 वसूल0 क& eमैा?सक समीPा माननीय अ� यP महोदय 

11 �व?भ� न आय शीष,क8 के तहत राt य सरकार को 

भेजे जाने वाले बजट का अनुमोदन 

माननीय अ� यP महोदय 
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''''''''बबबब'' '' '' '' आ� तआ� तआ� तआ� त7रक लेखा जाचं 7रक लेखा जाचं 7रक लेखा जाचं 7रक लेखा जाचं ((((आयआयआयआय) ) ) ) ----    
1 आ0ले0जां0दल8 4ारा =कये गये "नर0Pण 

-"तवेदन8 क& अनुपालन 

लेखा�धकार0 

2 महH वपूण, "नर0Pण -"तवेदन8 के आPेप िजनमJ 

भार0 राज
 व हा"न, गबन या "नयम8 क& अवहेलना 

हो  

अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

सूचना माननीय अ� यP महोदय 

3 आ� त7रक लेखा जांच दल (आय) के "नर0Pण 

काय,Zम8 का अनुमोदन 

अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

4 "नर0Pण -"तवेदन8 क& पालना क& वा�ष,क समीPा अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

''''''''बबबब'' '' '' '' आन ्आन ्आन ्आन ्    त7रक लेखा जाचं त7रक लेखा जाचं त7रक लेखा जाचं त7रक लेखा जाचं ((((आयआयआयआय) ) ) ) ----    
1 महालेखाकार 4ारा जार0 भू राज
 व आय अ"त0 

"नब� धक (�वH त एवं लेखा) के "नर0Pण -"तवेदन 

क& अनुपालना 

अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

2 त� याH मक -"तवेदन/-
 ता�वत nाlट पैरा क& 

अनुपालना 

अ"त0 "नब� धक (�वH त एवं लेखा) 

सूचना माननीय सद
 य (लेखा) एवं 

माननीय अ� यP महोदय 

3 महालेखाकार 4ारा जार0 भू राज
 व आय के 

"नर0Pण -"तवेदन क& अनुपालना वा�ष,क समीPा 

"नब� धक  

4 "नयंeक एवं महालेखा पर0Pक (सीएजी) 4ारा जार0 

-"तवेदन क& अनुपालना 

"नब� धक  

5 जनलेखा स?म"त क& ?सफा7रश8 का =Zया� वयन "नब� धक  

6 बकाया आPेप8 का महालेखाकार काया,लय से 

?मलान व "नयम �वV4 आPप8 के बारJ मJ पe 

^ यवहार 

"नब� धक  


